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1. INTRODUCAO

Este manual tem como objetivo orientar e esclarecer as dividas dos colaboradores da Secretaria
Municipal da Educac¢éo Cultura, Esporte e Laseri SMED na utilizacdo das funcionalidades do
Sistema Integrado de Gestédo Educacionali SIGEL.

Visando facilitar a sua leitura, como também a identificacdo dos itens para esclarecimento das
diavidas dos usuarios do Sistema, este manual foi estruturado em seis sec¢fes, apresentadas a
seqguir:

1. Apresentacdo do Sistemai descreve o Sistema Integrado de Gestdo Educacionali
SIGEL, informando os seus principais objetivos e aplicacées ao usuario final, além de suas
integragcdes com outros sistemas daSMED

2. Orientacdes Gerais de Operacdoi apresenta os itens de operagdo que sdo gerais em
todo o sistema, ou seja, podem estar presentes em todas as suas funcionalidades e a sua
forma de operacdo sempre sera a mesma.

3. Acesso ao Sistemal detalha os procedimentos para acessar o SIGEL e operar as suas
funcionalidades.

4. Operacdo das Funcionalidades do SIGEL- detalha os procedimentos para operar as
funcionalidades especificas do SIGEL. As funcionalidades estdo ordenadas e possuem a
mesma nomenclatura do menu de acesso no sistema, de forma a facilitar a sua
identificac@o pelo usuario.

5. Relatérios do Sistemai apresenta os modelos de formularios e relatérios gerados a partir
do sistema.

6. Glossarioi relacdo dos termos e abreviaturas utilizados neste documento com as suas
definicdes ou explicacoes.
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APRESENTACAO DO SISTEMA

2. APRESENTACAO DO SISTEMA

O Sistema Integrado de Gestdo Educacional- SIGEL é uma solucdo corporativa e integrada, que
tem como principal objetivo automatizar os processos operacionais da SMED voltados para a
educacdo escolar, faciltando a sua gestdo e controle, melhorando o seu desempenho e, por
consequéncia, os seus resultados.

O SIGEL ira abranger as atividades de desempenho, frequéncia, fornecimento de produtos e
servicos, alimentacdo escolar, planejamento de eventos e atividades, censo escolar, dentre
outras, realizadas pelas Unidades Escolares e CRE, que seréo as principais fontes de informacao
do Sistema. Também contemplara diversas atividades administrativas de controle e gestao, cujo
objeto seja a area pedagdgica, realizadas pelas diversas Coordenadorias daSMED além das
respectivas Subcoordenadorias.

Este Sistema esta subdividido em dez Médulos conceituais, identificados a partir dos seus
objetivos de negécio. Os Mddulos do SIGEL estdo conceituados a seguir:

1) Médulo Esc ola

Este Mddulo ira controlar informacdes referentes a infraestrutura das escolas, CRE e

demais setores da SMED Também gerencia os recursos das escolas provenientes do FNDE.

Esta subdividido nos Submédulos a seguir:

i Cadastro de Escolai controla e mantém os dados da infraestrutura e localizacdo das

Unidades Escolares.

Cadastro de CRE controla e mantém os dados da infraestrutura e localizacdo das CRE.

Cadastro de Setoresi controla e mantém os dados da infraestrutura e localizacdo dos

setores da SMED.

i Cadastro de Comunidadesi controla e mantém os dados da infraestrutura e localizacéo
das Comunidades integradas as Unidades Escolares.

1 Gestdo Financeirai gerencia a movimentacao financeira dos recursos provenientes do
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdd FNDE, para as Unidades Escolares.

T
T

2) Modulo Aluno

Este Modulo ir4 controlar informacgbes referentes aos alunos matriculados nas escolas

administradas pela SMED Esta subdividido nos Submddulos a seguir:

9 Frequéncia Escolari gerencia a frequéncia do aluno na sala de aula.

1 Emissdo de Documentos Escolaresi gerencia a emissdo dos documentos escolares
fornecidos para os alunos, como o histérico escolar, atestado de frequéncia, etc.

1 Incidéncias Escolares T gerencia todos os registros de ocorréncias ou incidente
escolares envolvendo alunos.

1 Fardamentoi gerencia o recebimento do uniforme escolar pelo aluno.

3) Mddulo Alimentacado Escolar

Este Médulo ira controlar informacfes referentes ao processo de realizacdo e oferta da

alimentacdo escolar para alunos matriculados nas escolas administradas pelaSMED Esta

subdividido nos Submdédulos a seguir:

1 Controle de Estoquei controla o estoque dos géneros alimenticios na Unidade Escolar,
gue sao utilizados para a realizacdo da merenda dos alunos.
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i1 Elaboracdo da Alimentacdo Escolari gerencia o processo de elaboragdo da merenda
escolar e fornecimento ao aluno.

4) Modulo Desempenho

Este Mddulo ird controlar informacdes referentes a avaliagdo de desempenho dos alunos

matriculados nas escolas administadas pela SMED visando o seu acompanhamento

pedagdgico. Esta subdividido nos Submddulos a seguir:

9 Avaliacdo dos Alunosi controla o desempenho dos alunos a partir das avaliacdes
qualitativas e quantitativas.

9 Diéario de Classei controla a estrutura do Diario de Classe dos alunos, permitindo a sua
impressao.

9 Avaliacdo Pedagdgicai gerencia o processo de avaliagdo pedagdgica dos alunos do
ensino fundamental, realizado através da aplicacdo da Provinha Brasil, desenvolvida
pelo MEC.

5) Mddulo Disciplina

Este Modulo ird controlar informacdes referentes as disciplinas ministradas nas escolas

administradas pela SMED Esta subdividido nos Submaédulos a seguir:

9 Discplina i mantém as informacdes dos conteldos programaticos das disciplinas
lecionadas nas Unidades Escolares daSSMED

1 Material Didatico e Pedagdgico i gerencia os dados e a distribuicdo de materiais
didaticos e pedagdgicos para os alunos das unidades escolares.

1 Planejamento de Aulai gerencia os planejamentos de aula realizados pelos professores,
para as disciplinas e turmas que leciona, durante o todo o ano letivo.

6) Mdédulo Planejamento

Este Mdédulo irda possibilitar o planejamento e o controle das atividades realizadas nas

Unidades Escolares e demais setores daSMED através da designacdo de tarefas e

acompanhamento da sua execucao pelos responsaveis. Esta subdividido nos Submaédulos a

seqguir:

i Atividade 7 controla o planejamento e execucdo das atividades e tarefas diversas
realizadasna SMED

1 Agendai apresenta o calendario contendo todos 0s eventos que 0 USUArio e sua area
estdo envolvidos. No caso das CRE, é possivel visualizar as atividades das escolas
subordinadas.

7) Médulo Solicitacédo / Ordem

Este Mobdulo ird possibilitar o cadastamento e o atendimento de solicitagbes de

fornecimento de produtos, servicos e mdo de obra, dentre outros tipos de solicitacdes,

para as areas responsaveis pelo seu atendimento, controlando todo o fluxo do processo.

Também é responsavel pela emissdo de Or@éns de Fornecimento de produtos, servicos e

méao de obra, para os fornecedores contratados da SMED Estd subdividido nos

Submodulos a seguir:

1 Solicitacdo i mantém e controla a geracdo e o atendimento das solicitacdes de
fornecimento de produtos, servigos, mao de obra, dentre outras.

1 Ordem i mantém e controla a geracdo e a execucdo das ordens de fornecimento de
produtos, servicos e méo de obra, para os diversos fornecedores daSMED
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8) Mddulo Funcionérios

Este Modulo ira controlar informacgfes referentes aos funcionarios (servidores ou nao)

alocados nas escolas administradas pelaSSMED Esta subdividido nos Submaédulos a seguir:

9 Frequénciai controla a frequéncia dos funcionarios.

1 Formacéo e Qualificacdoi controla as informagdes sobre as demandas e a realizagéo de
atividades de formacao e qualificacdo dos funcionarios.

9) Mdodulo Programas e Projetos

Este Mddulo ird controlar informacdes referentes aos programas, projetos contratos e

convénios administrados pela SMED que irdo atender a alunos e comunidades referentes

as escolas pertencentes pelaSMED Esta subdividido nos Submédulos a seguir:

9 Programai controla os programas administrados pela SMED

1 Projeto 7 controla os projetos administrados pela SMED associados ou ndo a
programas.

1 Contrato 7 controla os contratos administrados pela SMED associados os ndo a
programas e/ou projetos.

9 Convénio - controla os convénios de receita e de repasse administrados pela SMED
associados a programas e projetos.

10) Censo Escolar

Este Modulo ird possibilitar a geracdo automética dos arquivos para o censo escolar do
MEC, contendo osdados da escola, dos alunos, das turmas e dos docentes.

No processo de execuc¢do de algumas funcdes definidas para o SIGEL, este devera se integrar a
outros sistemas utilizados na SMED visando, ou a obtencdo de informacbes integras e
consistentes em sua fonte de origem, ou o0 envio de dados que irdo alimentar os processos
definidos para o Sistema destino. A seguir os Sistemas que serao integrados ao SIGEL:

1 SIGE - Sistema de Gerenciamento das Informacdes T controla as informacdes
cadastrais e funcionais dos funcionarios daSMED

1 MAIS 1 Sistema de Matricula Informatizada T gerencia a oferta de vagas por
série, turma e disciplina e o processo de rematriculas e matriculas.

1 Fala Conselho! T controla o processo de eleicdo dos Conselhos Escolares em cada
Unidade Escolar. Gerencia o cadastro dos representantes dos Conselhos por Unidade
Escolar.
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3. ORIENTACOES GERAIS D E OPERACAO

Nesse capitulo, serdo apresentadas as referéncias de funcionamento do SIGEL, presentes em
todo o sistema. O objetivo € que o usuario se familiarize com os itens de navegacao e facilite a
utilizacdo da aplicacéo.

3.1.

BOTOES DE ACAO

icone

Descricdo

o

Incluir: Clicando nesse item, é exibida ao usuario a tela de inclusdo de um
registro.

Visualizar: Selecionando um registro de uma lista e clicando nesse item, é
exibida para o usuario a tela de inclusdo daquele registro, com os campos
preenchidos, porém protegidos para alteracao.

Alterar: Selecionando um registro de uma lista e clicando nesse botdq é
exibida para o usuario a tela de inclusdo daquele registro, com os campos
preenchidos, porém habilitados para alteragéo.

Excluir: E necessario selecionar um registro da lista e clica nesse boto, sera
exibida para o usuario uma janela de confirmacéo da exclusdo. Se confirmada,
o registro é excluido, caso contrario, exibe mensagem informativa.

Imprimir:  Selecionando um registro de uma lista e clicando nesse item, é
exibida para o usuario uma tela, exibindo as informag¢des do registro
selecionado em formato PDF para impressao.

Pesquisa: Se associado a um campo de busca, possibilita filtrar uma lista, com
base no contetdo informado no campo de busca. Se associado a um
determinado campo, nas opcdes de inclusdo ou alieracdo de algum registro,
abre uma nova janela, contendo uma lista das possiveis opc¢des de selecao
para aquele campo. ( Ex . : Associado ao camapsta dé
bairros disponiveis na base de dados para seleéo.).

Limpar: Clicando nesse item, o usuério limpa os campos associados ao icong
naquele momento.

Salvar: Clicando nesse item, o usudriosalva os dados de inclusdo oualteragdo
realizados em um registro.

Voltar: Clicando nesse item, é exibida uma tela informando que os dados néo
salvos na tela em questao serdo perdidos, se o usudrio confirmar, ele volta
para pagina anterior, se nao, ele permanece na mesma pagina.

Selecionar: Clicando nesse item, na janela de pesquisa, 0 usuéario seleciona o
registro desejado para preenchimento do respectivo campo.

+ 7+ D =

Associar: Clicando nesse item, sera exibida uma janela contendo uma lista de
registros para associacao a outro registro.

Desassociar: Desassocia um registro associado a outro registro.
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- Voltar para inicio:  Volta para a primeira pagina de uma lista de registros.
(< p p p pag g
4 Voltar: Volta para a pagina anterior de uma lista de registros.
vl Avancar para ultima:  Avanca para a Ultima pagina de uma lista de registros.
p Avancar: Avanca para a proxima pagina de uma lista de registros.
~ Atualizar: Atualiza o conteddo dos registros apresentados em uma lista de
== registros.

3.2. MENSAGENS$SERAIS DEALERTA

O sistema apresenta mensagens de alerta padronizadas para o usuario de acordo operacdes
especificas em suas funcionalidades. A seguir as principais mensagens apresentadas pelo sistema,

conforme situacé@o operada pelo usuério:

Situacdo:

Mensagem:

Ao selecionar um item para ser excluido, o
sistema vai verificar se este item estd sendo
utilizado por algum outro registro do sistema.
Caso esteja, 0 sistema ndo permitira a sua
exclusdo e apresentara uma mensagem de
alerta, conforme exemplo ao lado.

AVISO

MNdo € permitido excluir Caracteristicas
associadas a Tipo de Espago Fisico.

Ok

Ao realizar a busca de registros que nao
existem na base de dados do sistema, ele
sempre apresentara uma mensagem de alerta,
conforme exemplos ao lado.

Menhum registro encontrado.

Qk

Nao existem dados para serem exibidos.

Ok

Ao sair de uma tela, com dados preenchidos
ainda néo salvos, o sistema exibe a mensagem
ao lado, caso o usuario queira descartar aquelas
informacdes, clica-s e no fASi mo e
Sendo,clca-se no fAN«ooO, e a
apresentada ainda com os dados anteriormente
preenchidos.

Esta acdo ird implicar na perda das
informacdes registradas e nao sahas.
Deseja continuar?

Sim Méo

Ao tentar salvar as informacdes de alguma tela,
se algum campo obrigatério ndo estiver
preenchido, o sistema exibe uma mensagem
com o nome do campo, e avisando que esta é
uma informacédo obrigatdria, como exemplo ao
lado.

'Cadigo’ & uma informacdo obrigatdria.

Ok
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3.3. MENUS DE ORGANIZAGCADAS LISTAS

No SIGEL, em todas as listas de registros, na barra onde ficam os titulos de cada coluna de
informacdes, se o0 usuario posicionar 0 mouse sobre qualquer um dos titulos, uma seta aparecera

no final dessa barra de titulo. Clicando nessa seta, 0 usuario tem acesso a um menu de
organizag¢do, como vemos na imagem a baixo:

* Informado ao censo

‘él Ordenar em ordem crescente

£} ordenar em ordem decrescente

[EH Colunas b —
[F] Filtro b Informado ao censo
Tl | |:—I—'—I
Man %

- Exemplo do menu de ordenacdo -

Esse menu da a opcdo ao usuéario de ordenar a lista em questdo na ordem crescente ou

decrescente, também a opcao de ocultar alguma coluna, desmarcandea do submenu ACol u
COmMoO vemos na imagem a seguir:

* Informado ao censo

4| oOrdenar em ordem crescente

£} ordenar em ordem decrescente

[EH Colunas b Nome

[[] Filtro b Informada ao censo
N&o »
Sim «®

- Exemplo do menu de  ordenagdo -
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Também pode filtrar a lista de registros pela coluna escolhida, como vemos abaixo:

o

Nome * Informado ao censo
BBEBE £ | ordenar em ordem crescente
BOLA il Ordenar em ordem decrescente
[Ed Colunas b
Filtro b Bl

-Exemplo de filtro, no menu de ordénagdo -

3.4. CAMPOSOBRIGATORIOS

Alguns campos do SIGEL séo marcados com um asterisco vermelh® ao lado, esse simbolo
identifica 0 campo como obrigatdrio. Nesses casos, o preenchimento do campo é obrigatdrio,

para que o usuario consiga salvar um registro.

3.5. ESTRUTURA DEELAS E DENAVEGAGCAO

O SIGEL é um sistema de internet, acessado por um navegador de internet. No topo da pagina, a
esquerda do monitor, ele exibe o simbolo e nome do sistema e a logomarca da prefeitura de
salvador. No canto direito, se cadastrada, ele exibe uma foto do usuario, além do seu nome e da
lotacdo a qual ele pertence. Nesse topico, exibiremos exemplos das telas utilizadas no SIGEL,

com o objetivo de familiarizar o usuario.
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B R I S.A: SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO EDUCACIONAL -

3.5.1. TELA INICIAL \

A tela inicial é apresentada apés o login do usuario. Nesta tela é apresentado o menu de
funcionalidades do usuario que ira variar de acordo o seu perfil. A figura abaixo apresenta um
exemplo da tela inicial do sistema.

*  Sistema de I ————
Gestao Educacional SEC - ¢

[, 4l Areas SECULT « | Finangas ~

- Exemplo da tela \nicial -
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3.5.2. CONSULTAR

A tela Consultar apresenta para o usuario uma lista de registros ja cadastrados no sistema, os icones
Li mpar e | mpri mi
filtar a lista exibida, escrevendo neste campo um critério de busca referente a cada coluna da lista de
resultados apresentada e clicando no icone Pesquisar.A figura a seguir apresenta um exemplo da

Vi sualizar, Al terar, Excluir

tela de consulta do sistema.

SIGEL glmih

Sistema de
Gestao Educacional SECULT

Sem nome
Sem botagdo

| Areas SECULT ~ || Finangas =

COMUNIDADE - CONSULTAR

] Busca Rapida QF =

Nome Bairro Enderego Qtd. de cidaddos  Unidade escolar CRE
COMUNDADE BROTAS RUA DA PRIMAVERA. z ACASADATIAJULIANA — B1 & (e %
COMUNDADE CAJAZERAS MONTE CLARO RUA DAS MARGARIDAS 5.845.666 ESCOLA RECANTO VERDE B2 ‘E'\‘ || |9t |
COMUNDADE DE CAJAZEIRAS X PTUBA RUA DA PRIMAVERA 456 ESCOLA PEQUEND PRINCIPE  BS ‘E'\‘ || (9|
COMUNIDADE CARLA MONTE CLARO RUA DAS MARGARIDAS z3 COLEGIO SARTRE B2 ‘E'\‘ || (9|
COMUNIDADE 10000 PTUBA RUA DAS MARGARIDAS 54.454 ESCOLA CLAUDIA AL ‘E'\‘ || (9|
COMUNIDADE COAAB RUA DA PRIMAVERA 124 ESCOLAPEQUENOPRNCPE 27 o | | | (30|
COMUNIDADE MARCUS COAAB RUA DA PRIMAVERA 23423 ESCOLA PEQUENO PRINCIPE 27 ‘n\‘ || (9|
COMUNIDADE ICELA. COAAB RUA DA PRIMAVERA 23 A CASA DA TIA JULIANA B1 ‘n\ | 1 o]
COMUNIDADE MARIANA BROTAS RUA DA PRIMAVERA 1.234 444 ICElA B1 ‘n\‘ || (9|
COMUNIDADE MONTE CLARO MONTE CLARO RUA DAS MARGARIDAS 123 ESCOLA CLAUDIA AL ‘E\‘ || (9|
COMUNIDADE RIBERINHA RIBEIRINHA RUA DA PRIMAVERA 3333333 ESCOLA PEQUENO PRINCIPE  As ‘E\‘ || (9|
COMUNIDADE BROTAS BROTAS RUA DAS MARGARDAS 1.200.000 ESCOLA PEQUENO PRINCIPE 27 ‘E\‘ || ||
{ P?lgma1_ue'\ o2 Exibindo 1 - 12 de 12

- Exemplo de uma tela de consulta

r
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‘z‘; SALVADOR

PREFEITURA

FRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL

3.5.3.  INCLUIR

As telas de incluir variam bastante a depender do tipo de registro que ela trata. A tela Incluir
exibe para o usuario os campos associados ao registro a ser incluido. A figura abaixo apresenta

um exemplo da tela de inclusdo do sistema.

s SIGEL gl

1 Sistema de G
Gestio Educacional SECULT Fiee

Sem nome
Sem lotagdo

Administragiic + | Areas SECULT ~ | Finangas ~ = Funciendrio =
ESPAGO FiSICO - INCLUIR

Comunidade || Espago Fisico

“Proprietario: *Situagdo: | Selecione... v

“Tipo de espaco: Q)
“Mame:

Qbservagies:

*Compartihar espaco fisica: O sim O Nao

internas
e

[E] Tipo Descricio

- Exemplo de uma tela de inclusdo

=3

v

Tl
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PREFEITURA

SIGEL Secretaria da

P Educagio
Capitulo: ¢ PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL

ORIENTACOES GERAIS DE OPERACAO

B R I S.A: SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO EDUCACIONAL -

3.5.4. ALTERAR

As telas de alterar variam bastante a depender do tipo de registro que ela trata. A tela Alterar
exibe para o usuario os campos associados ao registro a ser incluido, para que o usuario os
altere se for necessario. A figura abaixo apresenta um exemplo da tela de incluséo do sistema.

- SIGEL 1

* Sistemade
Gestao Educacional

Areas SECULT - | Finangas ~

COMUNIDADE - ALTERAR

Comunidade | Espaco Fisco

“Nome: | COMUNIDADE CAJAZEIRAS
“CRE: B2 v *Unidade escobr:  ESCOLA RECANTO VERDE &
“Bairmo:  MONTE CLARO |Q, | Qtd. de cidaddos: | 5.645.666
“Endereco: RUA DAS MARGARIDAS

*Descrigio: | COMUNIDADE CRIADA EM 1980.

R/«

- Exemplo de tela de alteragdo -

Numero da Pagina:14 de 41
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Capitulo: ¢ PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL

ORIENTACOES GERAIS DE OPERACAO

B R I S.A: SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO EDUCACIONAL -

3.5.5. VISUALIZAR \

As telas de visualizacdo variam bastante a depender do tipo de registro que ela trata. A tela
Visualizar exibe para o usuario os campos associados ao registro a ser incluido, sendo que os
campos estdo blogueads para a edicdo. A figura abaixo apresenta um exemplo da tela de

visualizacdo do sistema.

- SIGEL ¢

" sistemade
Gestao Educacional SECULT

Areas SECULT » | Finangas ~

COMUNIDADE - VISUALIZAR

Comunidade || Espago Fisico

*Nome:
“CRE: ~  *Unidade escolar: v
*Bairro: Qtd. de cidaddos:

“Endereco:

*Descrigio:

=] €=

- Exemplo de uma tela de visualizagdo i

Observacao: Os campos séo protegidos contra alteracao.
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3.5.6. PESQUISAR

A tela Pesquisar apresenta para o usuario uma lista de registros ja cadastrados no sistema, os

ijconesSel eci onar , Vol t ar , e Li

mpar, al ®m do fitrarmp o

a lista exibida, escrevendo um critério de busca no campo e clicando no icone Pesquisar. A figura
abaixo apresenta um exemplo da tela de pesquisa do sistema.

& SIGEL giff

Sistema de
Gestao Educacional SECULT e

Sem nome
Sem lotagao

Administracdo v | Areas SECULT v

SETOR - ALTERAR

| setor || EspagoFisico |
*Cddigo: *Sigla: Logradouro: Namero:
*“Nome: *Cep: || *Baimo: g
*Email: Complemento:
*Instituicio: (o] Referéncia:
*Situacdo: @ Ativo O Inativo [ S
Bairro - Pesquisar olix| F
A 3 Busca Rapida Q 7
lciciones |00 tome Data de cadastro | | 1
> [C] BrOTAS 0210122011 |
| [F] coaaB 02/01722011
Tipo DOD Telefone
MONTE CLARO 02/0172011
[ PmHAL 020172011 ||
[T prruBa 031052011
[7] PomBAL 020172011
RBERINHA 0210112011
4 4 |pigna 1 det| b W | J‘ [C] RIO VERMELHO 0210112011 Exibindo 1 - 1 de 1
| Pagina 1 del| » & Exibindo 1-8 de &
|€=
R/«

|
- Exemplo de uma tela de pesquisa -
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SIGEL Secretaria da .___;
T A s o Edu:“h

Capitulo: PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL

ACESSO AO SIGEL

4. ACESSO AO SIGEL

A figura abaixo apresenta a tela de acesso ao sistema. Para acessar o sistema, 0 usuario deve
preencher o campo A Us u 8Scadasirédp nocsistema slee acesso @ guan
respectiva senha.

Sistema de
Gestao Educacional

sALVADOR

- Exemplo de Tela de login -

Ap6s acessar 0 SIGEL, é exibida ao usuario a tela personalizada do sistema, contendo um
menu de funcionalidades de acordo o seu perfil.
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CEA p06 - Manual Operacional do Usuario - SIGEL V2_0.docx Data da Impressdo: 15/10/2013




MANUAL DO USUARIO —
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(\ BRISA SIGEL Secretaria da é.!i Sﬁlt."'ﬁ.?ﬂﬂ
It o Criar ke Capitulo: _ Educagio
OPERACAO DAS FUNCIONALIDADES DO PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL
SIGEL

5. OPERACAO DAS FUNCION ALIDADES DO SIGEL ‘

5.1.1. RESULTADOS DA PROVINHA BRASIL ‘

A partir do menu Aluno/Desempenho, o usuério tem acesso ao submenu Provinha Brasil. Essa
funcionalidade permite a incluséo, alteracdo, excluséo, consulta, visualizacéo e impresséo do
resultado das avaliagbes semestrais da Provinha Brasil, realizada pelos alunos matriculados no
ensino Fundamental.

i SIGEL  gih

°:
.'. l
e .'-.  Sistema de
. Gestdo Educacional SE{:ULT.*,E?:::L‘--

Administracdo ~ | Almentacdo Escolar - | Aluno ~ | Areas SECULT = | Disciplina ~ Financas = | Funciondrio ~

Desempenho b Avaliacio Qualitativa

Inddéndia Avaliacio Quantitativa

Frequéndia Escolar

Provinha Brasil
s

Documentos Escolares b

Material {Uniforme

-Exempl o do menu AAl unoo

5.1.1.1. CONSULTANDO RESULTADOS DA PROVINHA BRASIL |

Clicando no submenu Provinha Brasil, a +tela i RE
CONSUL T Aclhida. ®Rlesta tela o usuario podera realizar a pesquisa dos resultados da
Provinha Brasil, preenchendo os dados dos filtros
. - Numero da Pagina:18 de 41
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==

&‘; SALVADOR

SIGEL Secretaria da PREFEITURA
Capitulo: Educagio
OPERACAO DAS FUNCIONALIDADES DO FRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL
SIGEL
e 1 Sistemade
Gestao Educacional
Administragio = | Alimentagio Escolar ~ | Aluno = | Areas SECULT ~ | Discipiina ~ | Finangas ~ | Funcionario = | Planejamento ~ | Solicitagdo de Fornecimento ~
RESULTADOS DAPROVINHABRASIL - CONSULTAR
“Ano letivo: | 2010 > I
“CRE: ¥ *Unidade escolar: v
*Ano de escolarizacdo: | GRUPOS = Turma: | Selecione... = “Fase: | 1@ Fase =

[a Emitir Relatdrio ~

Turma Wédia da turma
A 0,00
B 0,00
[ 0,00
z 0,00

Q4]

m

= |
& |
) |
= |

-Exempl o de Tela AResul tadconsdalPaowvi nha Brasi/l

5.1.1.2. INCLUINDO RESULTADOS DA PROVINHA BRASIL

Para incluir um registro, o usus8rio dever § cl i
PROVINHA BRASIL- CONSULTARB. . Ser 8 apm@r esRBESWLIADOS DA PROVINHA

BRASIL- INCLUIRD .

¢ ERESURTADOS ®A n e
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MANUAL DO USUARIO

=
i SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO EDUCACIONAL - [y SALthuH
B R I S‘A SIGEL Secretaria da é,!j PREFEITURA
taer - i Nt Capitulo: _ Educacio
OPERACAO DAS FUNCIONALIDADES DO PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL
SIGEL
SIGEL ik
* Sistemade o |
Gestao Educacional SECULT Z===2=

Administracio * | Alimentacio Escolar | Aluno ¥ Areas SECULT + Disciplina = | Finangas = | Funciondrio * | Planejamento * | Solicitacio de Fornecimento

RESULTADOS DAPROVINHABRASIL - INCLUIR

>

“Ano letivo: | 2011 >
*CRE: v *Unidade escolar: hd
*Ano de escolarizacdo: | ESTAGIO I ¥ *Turma: A ¥ “Fase: 13 Fase A *Qtd. de questfes: | 10
*Data do registro: B “Respansavel pelo registro: E
*Data da prova: | 17/04/2012 |

« 2>

Matricula Alung Questies

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1e184 ALICE ROSA ALMEIDA D D D D D D D D D D Informar Auséncia

1118850 CARMEN LUCIA DA SILVA SANTOS D D D D D D I:‘ D D D Informar Auséncia

1119628 JOSE LUCIAND ALVES DOS SANTOS B B B B ] B B ] 0o [ | informar Auséncia
7@«

-Exempl o de Tela AResultadoscdai/ Poovinha Brasi/l

Regras de inclusédo dos resulados da Provinha Brasil:

)l

O numero maximo de questdes que sera considerada para preenchimento dos resultados
de cada aluno da turma ser8 de acordo ao
Quest »eso.

N&o pode ser incluido mais de um resultado de avaliagdo para a mesma turma, na
mesma fase, do mesmo ano letivo.

Se ndo for indicado acerto algum para nenhum aluno da turma, o sistema devera solicitar

a confirmacéo da inclusdo do registro.

5.1.1.3. ALTERANDO RESULTADO DA PROVINHA BRASIL |

Para alterar um registro ja cadastrado noS| GEL , O usus8rio dever$§

apresent adoRESUBTADOS IDA PRDVINHA BRASILCONSULTAR .

tela RESULTADOS DA PROVINHA BRASIALTERAR com os campos disponiveis para edicdo
e habilitados para que os ajustes sejam realizados.

Regras de alteracéo do resultado da Provinha Brasil:

1

O numero maximo de questdes que sera considerada para preenchimento dos resultados
de cada aluno da turma ser8 de acordo ao
Quest »eso.

Se ndo for indicado acerto algum para nenhum aluno da turma, o sistema devera solicitar

a confirmagéo da incluséo do registro.
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1 N&o é permitido alterar os dados da Provinha e os da Turma. Sé poderéo ser alterados os

resultados da avaliagéo.

5.1.1.4. VISUALIZANDO RESULTADO DA PROVINHA BRASIL

Para visualizar um registro jA cadastrado, o usuario devera selecionar o item desejado,
apresentado na tela iRESULTADOS DA PROVINHA BRASILCONSULTABR e <cl i car
AVisualizar 0. RESEHLTADOS DA PROVINHA IBRASILVISUALIZAR com os
campos blogueados para edicdo, sendo permitido ao usuario apenas visualizar as informacdes

do registro.
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FREFEITLRA

n SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO EDUCACIONAL -
B R I SA SIGEL Secretaria da

Capitulo: Educagio
RELATORIOS

FRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL

6. RELATORIOS |

6.1.  COMPARATIVO DEESCOLAS |

Objetivo:

O relatério tem como objetivo, emitir um comparativo dos resultados da Provinha Brasil entre as
escolas.

Forma de Acesso:

Para emitir a lista de comparativo de escolas o usuario deve c | i car no bot «o i E

Rel at -ri oso, contido na tel a TACRENSULLTTAIR®D Ao nFfF RO WieNH
a seqguir:

=

Sh VAL

' Sistema de e
Gestdo Educacional SECULT |

Administracdo »  Alimentaco Escolar | Aluno Areas SECULT - | Disciplina = Financas » | Funciondrio * | Planejamento * | Solictacio de Fornecimento »

RESULTADOS DAPROVINHABRASIL - CONSULTAR

»

“Ano letivo: | 2011 e I
*CRE: ¥ *Unidade escofar: ¥
*Ano de escolarizacdo: | Selecione... i Turma: h *Fase: | Selecione... i

# | Emitir Relatério ~

Turma Emitir comparative de escolas I}

Emitir comparativo de turmas

Emitir comparative de alunos

Emitir comparativo de questdes

-Exempl o de Tela rAResul t aid®omsaulPtraorvd nha Brasi/

£ exibida a tela fAResultado Comp assidlitaiaw wsuatbe Uni dad
gerar a lista de comparativos das unidades escolares, no formato PDF. Para isso, 0 usuario

deve preencher os campos dispon2veis na tela e ¢
apresentada na tel a, deveammfrmeodtdpicoBrl destomahw@one Al mpr i

. - Numero da Pagina:22 de 41
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B R I SA SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO EDUCACIONAL -

‘!‘5 SALVADOR

SIGEL Secretaria da PREFEITURA
P Educagio
Capltulo’. ¢ PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL
RELATORIOS
Resultado Comparativo de Unidades Escolares *
*Ano letivo: | 2011 hd *Fase: | 18 Fase A I
Q4]
Resultado Comparativo da SECULT
Média: Alunos participantes: Alunos ausentes: E
Resultado Comparativo de CRE
CRE Média Alunos participantes  Alunos ausentes
10 - CAJAZEIRAS 0,39 66 ]
- |
-Exempl o d Resdlialb @omparativo de Unidades Escolares o-
Resultado Comparative de Unidades Escolares e

Pagina 1 det| b b |

Resultado Comparative de Unidades escolares

CRE Unidade escolar
CAJAZEIRAS CAJAZEIRAS Xl
CAJAZEIRAS MILTON SANTOS

Pagina 1 det| b b | &

Média
0,17
0,65

Exibindo 1 - 1 de 1

Alunos participantes  Alunos ausentes
35 0
3 ]

m

Exiindo 1-2de2

-

-Exempl o d Resdltadlb @mparativo de Unidades Escolares o-

Essa tela é acessada através do submenu Provinha Brasil, dentro do menu Aluno.
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& B R I SA SIGEL Secretaria -:»la ..,._.; PREFEITURA
i e - Educagio
Capltulo,. ar PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL
RELATORIOS
SHLVAL HH
L ....' t Sistema de [ rasrcanns oo ww mavs riwea |
R Gestao Educacional SECULT EE==ie
Administracdo ~ | Alimentacdo Escolar - | Aluno - | Areas SECULT - | Disciplina ~ | Finangas = | Funcionrio -
Desemperha P Avaliacio Qualitativa
Incidéndia

Frequénda Escolar

Documentos Escolares B

Material lniforme

Avaliagio Quantitativa

Provinha Brasil

- Exemplo do menu Aluno -

Modelo do Relatério:
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(‘ ) BRI S A SISTEMA INTEGRADO SDIEG (IBET_STAO EDUCACIONAL - Secretasia da ‘; e

Capitulo: Educacho PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL
RELATORIOS
l o Sistema de Gestao Escolar - SIGEL
SECINT === H: ﬂ_- IH : Resultado comparativo de Unidades escolares
[ eriviinns iowm i i |
Ano letive: 2011 Fase: 1*Fase
. Alunos Alnos
il Area Media | pamcipantes | ausemes
1 |secuT 0,39 B ]
2 |10-calazERas 0,39 E ]
3 | 1007 - cAJAZEIRAS X1 017 3 ]
4 |1021 - MILTON SANTOS D55 3 ]
Pagna 1oe1

Impresso; 0400572012 35 0059

-Exempl o do [Reslltado Caomparativb de Unidades Escolares o-

6.2. COMPARATIVO DHURMAS

. - Numero da Pagina:25 de 41
CEA p06 - Manual Operacional do Usuario - SIGEL V2_0.docx Data da Impress&o: 15/10/2013




MANUAL DO USUARIO

SIGEL

B RI SA SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO EDUCACIONAL -

Secretaria da

Capitulo:
RELATORIOS

Educacio

&5 SALVADOR

FREFEITLRA

FRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL

Objetivo:

O relatdrio tem como objetivo, emitir um comparativo dos resultados da Provinha Brasil entre as

turmas.

Forma de Acesso:

Para emitir a |

omparat.

sta de ¢
contido na tela ARESULTADONBALPFR

vo de turmas o
VY|l NHAfBRMAMSI L el

- SIGEL gl

"t Sistemade mnﬂl
Gestdo Educacional SECULT ===

Administracdo *  Alimentacio Escolar ~ | Aluno » | Disciplina ~ | Planejamento ~

RESULTADOS DAPROVINHABRASIL - CONSULTAR

*Ano letivo: | 2011 i
*CRE: | Selecione... hd *Unidade escolar:
“ano de escolarizacio: hd Turma:

# | | Emitir Reiatério ~

Turma| Emitir comparativo de escolas
Emitir comparativo de turmas

Emitir comparativo de alunos

Emitir comparativo de questdes

¥ *Fase: | Selecione... e

-Exempl o de Tel a nResul tsihidwo msau IPtraorvd nha Br a

£ exibida a tela AResul

no 2cone Al mprimiro con

tado Comp

forme o t

usu

a

a

arativo de Tur masbo

comparativos das turmas, no formato PDF. Para isso, o usuario deve preencher os campos
di spon2zveis na tel a e conalistaapresertade®na ®ela, deveiaRlea qui sar 0,

pico 3.1 deste
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B R I SK SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO EDUCACIONAL -
FPREFEITLIRA
_ SIGEL Sec;tarla ‘a':”la REFEITU
R P2 . uc o
Capltulo,. ar PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL
RELATORIOS
Resultado Comparativo de Turmas *
-
*Ano letivo: | 2001 i I
*CRE: PIRAJA R *Unidade escolar:  D. ARLETE MAGALHAES v
Ano de escolarizagdo: | Selzcione... hd Turma: v *Fase: 13 Fase hd
Q|4
Resultado Comparativo da SECULT, CRE e Unidade Escolar
Area Média Alunos participantes  Alunos ausentes 3
SECULT 1,35 34 3
028 - PIRALA 11,50 4 o
0805 - D. ARLETE MAGALHAES 4,00 4 o
Resultado Comparativo de Turmas
Turma WMédia Alunos participantes  Alunos ausentes
F-A 4,00 4 0 |
L0

-Exempl o d Resdltalb @omparativo de Turmas O -

Essa tela é acessada através do submenu Provinha Brasil, dentro do menu Aluno.

i SIGEL gt

Sistema de o e o
Gestio Educacional SECULT 2=

Administracdo ~ | Alimentacdo Escolar - | Aluno ~ | Areas SECULT ~ | Disciplina = Finangas =~ | Funcionario -

Desemperho P Avaliacio Qualitativa
Incidéncia Avaliacio Quantitativa
Frequénda Escolar Provinha Brasil

Documentos Escolares B

Material lUniforme

- Exemplo do menu Aluno -

Modelo do Relatério:
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FREFEITLRA

Capl’tulo’: Educacho PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL
RELATORIOS
l oo Sistema de Gestdo Escolar - SIGEL
SECINT =5i= H: ﬂ_- IH : Resultado comparativo de turmas
[ teiiines ia ca wivs sinse |
Ano letive: 2001 Fase: 1" Fase
CRE: PIRAJA Unidade escolar: [ ARLETE MAGALHAES
hE AreaTurma Média w“;‘;"ga“ﬁm i
1 |sEcuLT 135 k* ] 3
2 |oB-PrRAsA 1150 4 o
3 |0B0S - 0. ARLETE MAGALHAES 4,00 4 o
4 [z=-a 4,00 4 ]
Pagina 1021

Impresso; 0400572012 35 10029

-Exempl! o do IReslltado Compapativb de Turmas O -
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B R I SA SIGEL Secretaria da

Educacio

Capl’tulo: PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL

RELATORIOS

6.3.  COMPARATIVO DEALUNOS |

Objetivo:

O relatério tem como objetivo, emitir um comparativo dos resultados da Provinha Brasil entre os
Alunos.

Forma de Acesso:

Para emitir a | ista de comparativo dos alunos o]
Rel at -rioso, contido na tel a IACREENSULLTTAAIR® [xAo nAFROMWieNH

a seqguir:

i SIGEL g

1 Sistemade
Gestao Educacional

=

Administracdo »  Alimentacéio Escolar ~ | Aluno * | Disciplina ~ | Planejamento ~

RESULTADOS DAPROVINHABRASIL - CONSULTAR

“Ano letivo: | 2011 ~
*CRE: | Selecione... &2 *Unidade escolar: v
*Ano de escolarizacdo: A Turma: i *Fase: | Selecione... 4
Q)] |
=*

# | Emitr Relatério

Turma) Emitir comparativo de escolas

Emitir comparativo de turmas

Emitir comparativo de alunos B

Emitir comparative de questies

-Exempl o de Tela rAResul t aidwomsaulPtraorvd nha Brasi/

£ exibida a tela fiResultado Comparativo de Al unoso
comparativos dos alunos, no formato PDF. Para isso, 0 usuario deve preencher os campos

di spon2veis na tela e clicar no a&natelmdevefdRleam qui sar 0,
no 2cone Al mprimirodo conforme o t-pico 3.1 deste ma
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO EDUCACIONAL -

FPREFEITLIRA
SIGEL Sec;tarla ‘a':”la REFEITU
2 . uc o
Capltulo,. ar PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL
RELATORIOS
Resultade Comparativo de Alunos *
-
*Ano letivo: | 2011 hd b
*CRE: CENTRO 7 *Unidade escolar: | ALEXANDRE LEAL COSTA v
*Ano de escolarizacdo: | 62 hd *Turma: A v *Fase: | 18 Fase 4
Q4]
Resultado Comparativo da SECULT, CRE, Unidade Escolar e Turma L
Area Média Alunos participantes  Alunos ausentes
SECULT 068 127 2
01 - CENTRO 1,51 57 1
0101 - ALEXANDRE LEAL COSTA 0,37 54 1
g% -4 0,25 27 o
Resultado Comparativo de Alunos
Aluno Total de acertos
ALANAKELLY RODRIGUES DA COSTA 1
CARLOS ALBERTO PANTAS 5. JUNIOR 1
CAROLIMA OLWEIRA DA FE o
EDWAN OLWEIRA COSTA o
EULINA MENDONCA 0
EVERALDO SANTOS DA CONCEICAD ] =
|t= | ||

-Exempl o de Tel &onp&atisowd Aluaas o o -

Essa tela é acessada através do submenu Provinha Brasil, dentro do menu Aluno.

i SIGEL iR

T ...' T Sistema de | ranrernas s wm e niwea |
: Gestdo Educacional SECULT =

Administracdo ~ | Alimentacio Escolar ~ | Aluno ~ | Areas SECULT ~ | Disciplina = Finangas ~  Funciondrio -

Desempenho 4 Avaliacio Qualitativa
Incidéndia Avaliacio Quantitativa

Frequénda Escolar Provvinhia Brasi

Documentos Escolares  F

MaterialUniforme

- Exemplo do menu Aluno -

Modelo do Relatério:
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» SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO EDUCACIONAL -
& BRISA SIGEL SECTRLEGS, O b
o Capitulo: Eclucacho PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL
RELATORIOS
I Sistema de Gestdo Escolar - SIGEL
SECULT H; m: IHH Resultado comparativo de alunos
[ reisiinns ia ca wivs i |
Ano letive: 2011 Fage: 1% Fase
AreaTurma Mhicia p-f:,:l .
SECULT nEa |17 2
01-CENTRO 151 a7 1
0101 - ALEXANDRE LEAL COSTA e 1
5 A N E 0
v o ol te acenis
1 |ALANAKELLY RODRIGUES DA COSTA 1
2 |cARLOS ALBERTO RPANTAS 5. JUNIOR 1
3 |camrouma ouvEIRA DAFE ]
4 |EDVAM OUVEIRA COSTA o
& |Euuna menDonca a
B |EVERALDO SANTOS DA CONCEICAD i
7 |1as0KEWN RoDRIGUES DA COSTA i
8 |izABELLE SanTOS BOMFIM ]
o [i1sLENE sANTOS SAPUCAIA o
10 |KAROLYNE ROCHA DE OLVEIRA a
11 |LARISZA CIRIACO SOUZA a
12 |LEANDRO PEREIRA CRUZ o
13 |LEOMARDO DEARD LIMBERG DURANTE ]
14 |LECNARDO SOUZA VALENCA o
15 | MARIA VITORIA DA SILVA DOS SANTOS a
16 |MATHELIS SANTOS DOS ANJOS i
17 | HAIARA SANTOS GOMES i
18 |MICOLLE DE JESUS SILVA ]
Impresso: O7/S/2012 35 D640 Pagina 1 da 2

-Exempl o do Relsal trmaidoe Lomparat- vo de Al unoso

6.4. COMPARATIVO DEQUESTOES

Objetivo:
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(‘1-.:’ B RI SA SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO EDUCACIONAL -

PREFEITURA

{E SALVADOR

SIGEL Secretaria da
Educacio

Capl’tulo: PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL

RELATORIOS

O relatério tem como objetivo, emitir um comparativo dos resultados da Provinha Brasil entre as
questdes.

Forma de Acesso:

Paraemitra | i sta de comparativo de quest»es de 0O us
Rel at -riosdo, contido na tel a TACREENSULLTTAAIR® Ao nH RO WieNH
a seqguir:

-Exempl o de Tela rAResul t aidwomsaulPtraorvd nha Brasi/

E exibidaat el a AResultado Comparativo de Quest»eso, qu e
de comparativos das questbes, no formato PDF. Para isso, o usuario deve preencher os

campos dispon2veis na tela e clicar no 2a;one MAPec
dever8 clicar no 2cone Al mprimiro conforme o t- -pic
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