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INTRODUCAO

1. INTRODUCAO

Este manual tem como objetivo orientar e esclarecer as duvidas dos colaboradores da Secretaria
Municipal da Educagao Cultura, Esporte e Laser — SMED na utilizagdo das funcionalidades do
Sistema Integrado de Gestao Educacional — SIGEL.

Visando facilitar a sua leitura, como também a identificacdo dos itens para esclarecimento das
duvidas dos usuarios do Sistema, este manual foi estruturado em seis secOes, apresentadas a
seguir:

1. Apresentacdo do Sistema — descreve o Sistema Integrado de Gestdo Educacional —
SIGEL, informando os seus principais objetivos e aplicagdes ao usuario final, além de suas
integracdes com outros sistemas da SMED.

2. OrientacOes Gerais de Operacao — apresenta os itens de operacao que sao gerais em
todo o sistema, ou seja, podem estar presentes em todas as suas funcionalidades e a sua
forma de operacao sempre sera a mesma.

3. Acesso ao Sistema — detalha os procedimentos para acessar o SIGEL e operar as suas
funcionalidades.

4. Operacao das Funcionalidades do SIGEL - detalha os procedimentos para operar as
funcionalidades especificas do SIGEL. As funcionalidades estao ordenadas e possuem a
mesma nomenclatura do menu de acesso no sistema, de forma a facilitar a sua
identificagdo pelo usuario.

5. Relatdrios do Sistema — apresenta os modelos de formularios e relatérios gerados a partir
do sistema.

6. Glossario — relagdo dos termos e abreviaturas utilizados neste documento com as suas
definicdes ou explicacoes.
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APRESENTACAO DO SISTEMA

2. APRESENTAGAO DO SISTEMA

O Sistema Integrado de Gestdo Educacional - SIGEL é uma solugdo corporativa e integrada, que
tem como principal objetivo automatizar os processos operacionais da SMED, voltados para a
educagdo escolar, facilitando a sua gestdao e controle, melhorando o seu desempenho e, por
consequéncia, os seus resultados.

O SIGEL ird abranger as atividades de desempenho, frequéncia, fornecimento de produtos e
servicos, alimentacao escolar, planejamento de eventos e atividades, censo escolar, dentre
outras, realizadas pelas Unidades Escolares e CRE, que serdo as principais fontes de informacao
do Sistema. Também contemplara diversas atividades administrativas de controle e gestao, cujo
objeto seja a area pedagdgica, realizadas pelas diversas Coordenadorias da SMED, além das
respectivas Subcoordenadorias.

Este Sistema estd subdividido em dez Mddulos conceituais, identificados a partir dos seus
objetivos de negdcio. Os Modulos do SIGEL estdo conceituados a seguir:

1) Mddulo Escola

Este Mddulo irda controlar informacdes referentes a infraestrutura das escolas, CRE e

demais setores da SMED. Também gerencia os recursos das escolas provenientes do FNDE.

Esta subdividido nos Submédulos a seguir:

e Cadastro de Escola — controla e mantém os dados da infraestrutura e localizacdo das
Unidades Escolares.

e Cadastro de CRE — controla e mantém os dados da infraestrutura e localizagao das CRE.

e Cadastro de Setores — controla e mantém os dados da infraestrutura e localizagao dos
setores da SMED.

e Cadastro de Comunidades — controla e mantém os dados da infraestrutura e localizacao
das Comunidades integradas as Unidades Escolares.

e Gestdo Financeira — gerencia a movimentacao financeira dos recursos provenientes do
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao — FNDE, para as Unidades Escolares.

2) Mddulo Aluno

Este Mddulo ird controlar informacgdes referentes aos alunos matriculados nas escolas

administradas pela SMED. Esta subdividido nos Submaodulos a seguir:

e Frequéncia Escolar — gerencia a frequéncia do aluno na sala de aula.

e Emissdao de Documentos Escolares — gerencia a emissao dos documentos escolares
fornecidos para os alunos, como o histérico escolar, atestado de frequéncia, etc.

e Incidéncias Escolares — gerencia todos os registros de ocorréncias ou incidente
escolares envolvendo alunos.

¢ Fardamento — gerencia o recebimento do uniforme escolar pelo aluno.

3) Médulo Alimentacdo Escolar

Este Mddulo ird controlar informacOes referentes ao processo de realizagdo e oferta da

alimentacdo escolar para alunos matriculados nas escolas administradas pela SMED. Esta

subdividido nos Submédulos a seguir:

e Controle de Estoque — controla o estoque dos géneros alimenticios na Unidade Escolar,
que sao utilizados para a realizagdo da merenda dos alunos.
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e Elaboragdo da Alimentacdo Escolar — gerencia o processo de elaboracdo da merenda
escolar e fornecimento ao aluno.

4) Modulo Desempenho

Este Modulo ira controlar informacgdes referentes a avaliagdo de desempenho dos alunos

matriculados nas escolas administradas pela SMED, visando o seu acompanhamento

pedagdgico. Esta subdividido nos Submddulos a seguir:

e Avaliagdo dos Alunos — controla o desempenho dos alunos a partir das avaliagdes
qualitativas e quantitativas.

o Didrio de Classe — controla a estrutura do Diario de Classe dos alunos, permitindo a sua
impressao.

e Avaliacdo Pedagogica — gerencia o processo de avaliacdo pedagdgica dos alunos do
ensino fundamental, realizado através da aplicacdao da Provinha Brasil, desenvolvida
pelo MEC.

5) Mddulo Disciplina

Este Modulo ird controlar informacgdes referentes as disciplinas ministradas nas escolas

administradas pela SMED. Esta subdividido nos Submddulos a seguir:

e Disciplina — mantém as informagOes dos conteldos programaticos das disciplinas
lecionadas nas Unidades Escolares da SMED.

e Material Didatico e Pedagdgico — gerencia os dados e a distribuicdo de materiais
didaticos e pedagdgicos para os alunos das unidades escolares.

¢ Planejamento de Aula — gerencia os planejamentos de aula realizados pelos professores,
para as disciplinas e turmas que leciona, durante o todo o ano letivo.

6) Mddulo Planejamento

Este Modulo ird possibilitar o planejamento e o controle das atividades realizadas nas

Unidades Escolares e demais setores da SMED, através da designacao de tarefas e

acompanhamento da sua execugao pelos responsaveis. Esta subdividido nos Submaodulos a

seguir:

e Atividade — controla o planejamento e execugao das atividades e tarefas diversas
realizadas na SMED.

e Agenda — apresenta o calendario contendo todos os eventos que o usuario e sua area
estdo envolvidos. No caso das CRE, é possivel visualizar as atividades das escolas
subordinadas.

7) Médulo Solicitacdo / Ordem

Este Moddulo ird possibilitar o cadastramento e o atendimento de solicitacdes de

fornecimento de produtos, servicos e mao de obra, dentre outros tipos de solicitagdes,

para as areas responsaveis pelo seu atendimento, controlando todo o fluxo do processo.

Também é responsavel pela emissao de Ordens de Fornecimento de produtos, servicos e

mao de obra, para os fornecedores contratados da SMED. Estd subdividido nos

Submadulos a seguir:

e Solicitagdo — mantém e controla a geracao e o atendimento das solicitagbes de
fornecimento de produtos, servigos, mao de obra, dentre outras.

e Ordem — mantém e controla a geracao e a execugao das ordens de fornecimento de
produtos, servicos e mao de obra, para os diversos fornecedores da SMED.
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8) Médulo Funcionarios

Este Mddulo ird controlar informacdes referentes aos funcionarios (servidores ou nao)

alocados nas escolas administradas pela SMED. Esta subdividido nos Submddulos a seguir:

¢ Frequéncia — controla a frequéncia dos funcionarios.

e Formacao e Qualificagdo — controla as informagdes sobre as demandas e a realizagao de
atividades de formacdo e qualificagdo dos funcionarios.

9) Mddulo Programas e Projetos

Este Mddulo ird controlar informacgOes referentes aos programas, projetos contratos e

convénios administrados pela SMED, que irdo atender a alunos e comunidades referentes

as escolas pertencentes pela SMED. Esta subdividido nos Submddulos a seguir:

e Programa — controla os programas administrados pela SMED.

e Projeto — controla os projetos administrados pela SMED, associados ou nao a
programas.

e Contrato — controla os contratos administrados pela SMED, associados os nao a
programas e/ou projetos.

e Convénio - controla os convénios de receita e de repasse administrados pela SMED,
associados a programas e projetos.

10) Censo Escolar

Este Mddulo ird possibilitar a geracao automatica dos arquivos para o censo escolar do
MEC, contendo os dados da escola, dos alunos, das turmas e dos docentes.

No processo de execucdo de algumas funcoes definidas para o SIGEL, este devera se integrar a
outros sistemas utilizados na SMED, visando, ou a obtencdo de informacdes integras e
consistentes em sua fonte de origem, ou o envio de dados que irdo alimentar os processos
definidos para o Sistema destino. A seguir os Sistemas que serao integrados ao SIGEL:

e SIGE - Sistema de Gerenciamento das Informagoées — controla as informagoes
cadastrais e funcionais dos funciondrios da SMED.

e MAIS - Sistema de Matricula Informatizada — gerencia a oferta de vagas por
série, turma e disciplina e o processo de rematriculas e matriculas.

¢ Fala Conselho! — controla o processo de eleicao dos Conselhos Escolares em cada
Unidade Escolar. Gerencia o cadastro dos representantes dos Conselhos por Unidade
Escolar.
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3. ORIENTACOES GERAIS DE OPERACAO

Nesse capitulo, serao apresentadas as referéncias de funcionamento do SIGEL, presentes em
todo o sistema. O objetivo é que o usudrio se familiarize com os itens de navegacao e facilite a
utilizacao da aplicacao.

3.1. BOTOES DE ACAO

icone Descricdo

) Incluir: Clicando nesse item, € exibida ao usuario a tela de inclusdo de um
registro.

Visualizar: Selecionando um registro de uma lista e clicando nesse item, €
fl_ exibida para o usudrio a tela de inclusao daquele registro, com os campos
preenchidos, porém protegidos para alteragao.

Alterar: Selecionando um registro de uma lista e clicando nesse botdo, €
exibida para o usudrio a tela de inclusdo daquele registro, com os campos
preenchidos, porém habilitados para alteracao.

Excluir: E necessario selecionar um registro da lista e clica nesse botdo, sera
exibida para o usuario uma janela de confirmagao da exclusdo. Se confirmada,
o registro é excluido, caso contrario, exibe mensagem informativa.

3 Imprimir: Selecionando um registro de uma lista e clicando nesse item, é
5] exibida para o usudrio uma tela, exibindo as informacdes do registro
selecionado em formato PDF para impressao.

Pesquisa: Se associado a um campo de busca, possibilita filtrar uma lista, com
base no conteldo informado no campo de busca. Se associado a um
Q determinado campo, nas opgdes de inclusao ou alteragao de algum registro,

abre uma nova janela, contendo uma lista das possiveis opgbes de selecdo
para aquele campo. (Ex.: Associado ao campo “Bairro”, ele traz uma lista de
bairros disponiveis na base de dados para selegdo.).

Limpar: Clicando nesse item, o usuario limpa os campos associados ao icone
naquele momento.

Salvar: Clicando nesse item, o usuario salva os dados de inclusdo ou alteragdo
realizados em um registro.

Voltar: Clicando nesse item, é exibida uma tela informando que os dados nao
salvos na tela em questdao serdo perdidos, se o usuario confirmar, ele volta
para pagina anterior, se ndo, ele permanece na mesma pagina.

Selecionar: Clicando nesse item, na janela de pesquisa, o usuario seleciona o
registro desejado para preenchimento do respectivo campo.

Associar: Clicando nesse item, sera exibida uma janela contendo uma lista de
registros para associacao a outro registro.

+ 7+ D =

Desassociar: Desassocia um registro associado a outro registro.
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I4 Voltar para inicio: Volta para a primeira pagina de uma lista de registros.

4 Voltar: Volta para a pagina anterior de uma lista de registros.

i Avancar para ultima: Avanca para a Ultima pagina de uma lista de registros.
S Avancar: Avanca para a proxima pagina de uma lista de registros.

- Atualizar: Atualiza o conteldo dos registros apresentados em uma lista de
== registros.

3.2. MENSAGENS GERAIS DE ALERTA

O sistema apresenta mensagens de alerta padronizadas para o usuario de acordo operacdes
especificas em suas funcionalidades. A seguir as principais mensagens apresentadas pelo sistema,
conforme situacé@o operada pelo usuério:

Situacgao: Mensagem:

Ao selecionar um item para ser excluido, o AVISO

sistema vai verificar se este item esta sendo L. » _ -
utilizado por algum outro registro do sistema. 3 Nao & permitido excluir Caracteristicas
Caso esteja, 0 sistema ndo permitira a sua + ) assocadas a Tipo de Espaco Fisico.

exclusdo e apresentara uma mensagem de

alerta, conforme exemplo ao lado. Ck

Ao realizar a busca de registros que nao W’m

existem na base de dados do sistema, ele

sempre apresentara uma mensagem de alerta, 1‘_\ Nenhum registro encontrado.
conforme exemplos ao lado. .

Qk

'*-\ Nao existem dados para serem exibidos.
L

Ok
Ao sair de uma tela, com dados preenchidos AVISO
ainda né&o salvos, o sistema exibe a mensagem L
ao lado, caso o usudrio queira descartar aquelas "{/ E?ta 36a0 Ira "“P_l";ard"'a perda 'jalf;
informacdes, clica-se no “Sim” e ele sai da tela. - MNTOTTECOES reQIELranas & Nan salvas.

= . UN R . . Desejz continuar?
Se nao, clica-se no “Nao”, e a tela anterior sera

apresentada ainda com os dados anteriormente
preenchidos.

Sim Méo

Ao tentar salvar as informag6es de alguma tela, AVISO
se algum campo obrigatorio ndo estiver % e . .
preenchido, o sistema exibe uma mensagem 3 Cddigo’ é uma informacdo obrigatdria.
com o nome do campo, e avisando que esta é z

uma informacédo obrigatdria, como exemplo ao
lado. L
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3.3.  MENUS DE ORGANIZAGAO DAS LISTAS

No SIGEL, em todas as listas de registros, na barra onde ficam os titulos de cada coluna de
informacdes, se o usuario posicionar o mouse sobre qualquer um dos titulos, uma seta aparecera

no final dessa barra de titulo. Clicando nessa seta, o usudrio tem acesso a um menu de
organizacao, como vemos na imagem a baixo:

* Informado ao censo

‘él Ordenar em ordem crescente

£} ordenar em ordem decrescente

[EH Colunas b —
[F] Filtro b Informado ao censo
T T |:—I—'—I
Man %

- Exemplo do menu de ordenacao -

Esse menu da a opcao ao usudrio de ordenar a lista em questao na ordem crescente ou

decrescente, também a opcao de ocultar alguma coluna, desmarcando-a do submenu “Colunas”,
COMO vemos na imagem a seguir:

* Informado ao censo

4| oOrdenar em ordem crescente

£} ordenar em ordem decrescente

[EH Colunas b Nome

[[] Filtro b Informada ao censo
N&o »
Sim «®

- Exemplo do menu de ordenacéo -
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Também pode filtrar a lista de registros pela coluna escolhida, como vemos abaixo:

Nome * Informado ao censo
BBEBE £ | ordenar em ordem crescente
BOLA il Ordenar em ordem decrescente
[Ed Colunas b
Filtro b Bl

-Exemplo de filtro, no menu de ordénacdo-

3.4. CAMPOS OBRIGATORIOS

Alguns campos do SIGEL s&o marcados com um asterisco vermelho % ao lado, esse simbolo
identifica o0 campo como obrigatoério. Nesses casos, o preenchimento do campo é obrigatodrio,
para que o usuario consiga salvar um registro.

3.5. ESTRUTURA DE TELAS E DE NAVEGAGAO

O SIGEL é um sistema de internet, acessado por um navegador de internet. No topo da pagina, a
esquerda do monitor, ele exibe o simbolo e nome do sistema e a logomarca da prefeitura de
salvador. No canto direito, se cadastrada, ele exibe uma foto do usuario, além do seu nome e da
lotacao a qual ele pertence. Nesse topico, exibiremos exemplos das telas utilizadas no SIGEL,
com o objetivo de familiarizar o usuario.
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B R I S.A: SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO EDUCACIONAL -

3.5.1. TELA INICIAL \

A tela inicial é apresentada apds o login do usuario. Nesta tela é apresentado o menu de
funcionalidades do usudrio que ird variar de acordo o seu perfil. A figura abaixo apresenta um
exemplo da tela inicial do sistema.

*  Sistema de IR ——
Gestao Educacional SEC - ¢

- Areas SECULT + | Finangas ~

- Exemplo da tela inicial -
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3.5.2. CONSULTAR

A tela Consultar apresenta para o usuario uma lista de registros ja cadastrados no sistema, os icones
Visualizar, Alterar, Excluir, Limpar e Imprimir, além do campo “Busca Rapida”, que permite ao usuario
filtar a lista exibida, escrevendo neste campo um critério de busca referente a cada coluna da lista de
resultados apresentada e clicando no icone Pesquisar. A figura a seguir apresenta um exemplo da
tela de consulta do sistema.

N SIGEL Bgﬂ: Ih R Sem nome
* Sistema de e omiotaeis
Gestao Educacional SECULT e E

| Areas SECULT ~ || Finangas =

COMUNIDADE - CONSULTAR

> Busca Rapida Q7 =

Nome Bairro Enderego Qtd. de cidaddos  Unidade escolar CRE
COMUNDADE BROTAS RUA DA PRMAVERA 23 ACASADATIAJULIANA  B1 @ | | (s |
COMUNDADE CAJAZERAS MONTE CLARO RUA DAS MARGARIDAS 5.845.666 ESCOLA RECANTO VERDE B2 ‘E'\‘ || |9t |
COMUNDADE DE CAJAZEIRAS X PTUBA RUA DA PRIMAVERA 456 ESCOLA PEQUEND PRINCIPE  BS ‘E'\‘ || (9|
COMUNIDADE CARLA MONTE CLARO RUA DAS MARGARIDAS z3 COLEGIO SARTRE B2 ‘E'\‘ || (9|
COMUNIDADE 10000 PTUBA RUA DAS MARGARIDAS 54.454 ESCOLA CLAUDIA AL ‘E'\‘ || (9|
COMUNIDADE COAAB RUA DA PRIMAVERA 124 ESCOLA PEQUENO PRINCIPE 27 ‘E\‘ || (9|
COMUNIDADE MARCUS COAAB RUA DA PRIMAVERA 23423 ESCOLA PEQUENO PRINCIPE 27 ‘E\‘ || (9|
COMUNIDADE ICELA. COAAB RUA DA PRIMAVERA 23 A CASA DA TIA JULIANA B1 ‘E\‘ || (9|
COMUNIDADE MARIANA BROTAS RUA DA PRIMAVERA 1.234.444 ICElA " (@ (] [
COMUNIDADE MONTE CLARO WONTE CLARO RUA DAS MARGARDAS 123 ESCOLA CLAUDIA o Bl (e
COMUNDADE RIBERINHA RIBERINHA RUA DA PRIMAVERA 3.333.333 ESCOLA PEQUENO PRINCIPE A% (@ | || (3¢ |
COMUNIDADE BROTAS BROTAS RUA DAS MARGARDAS 1.200.000 ESCOLA PEQUENO PRNCPE 27 [ | || (g |
{ P?lgma1_ue'\ ol @ Exibindo 1 - 12 de 12

|
- Exemplo de uma tela de consulta -
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3.5.3. INCLUIR \

As telas de incluir variam bastante a depender do tipo de registro que ela trata. A tela Incluir
exibe para o usuario os campos associados ao registro a ser incluido. A figura abaixo apresenta
um exemplo da tela de inclusao do sistema.

* Sistema de
Gestao Educacional SECULT

SIGEL glmith

Administragiic + | Areas SECULT ~ | Finangas ~ = Funciendrio =

ESPAGO FiSICO - INCLUIR

Comunidade || Espago Fisico

=3

“Proprietario: *Situagdo: | Selecione... v
“Tipa de espaco: Q)
“Nome:

Qbservagies:

*Compartihar espaco fisica: O sim O Nao

internas

-
[E] Tipo Descricio
.l‘.ﬂu(-j
- Exemplo de uma tela de incluséao -
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PREFEITURA

SIGEL Secretaria da

P Educagio
Capitulo: ¢ PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL

ORIENTACOES GERAIS DE OPERACAO

B R I S.A: SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO EDUCACIONAL -

3.5.4. ALTERAR |

As telas de alterar variam bastante a depender do tipo de registro que ela trata. A tela Alterar
exibe para o usuario os campos associados ao registro a ser incluido, para que o usuario os
altere se for necessario. A figura abaixo apresenta um exemplo da tela de inclusdo do sistema.

Sem nome
Semlotagdn

© Sistemade
Gestao Educacional

Areas SECULT - | Finangas ~
COMUNIDADE - ALTERAR
‘Comunidade | Espaco Fisco

“Nome: | COMUNIDADE CAJAZEIRAS
“CRE: B2 v *Unidade escoar: ESCOLA RECANTO VERDE v
“Baimo:  MONTE CLARD |Q, | Qtd. de cidaddos: | 5.645.666
“Endereco: RUA DAS MARGARIDAS

*Descrigio: | COMUNIDADE CRIADA EM 1980.

R [«

|
- Exemplo de tela de alteracao -
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3.5.5. VISUALIZAR \

As telas de visualizacao variam bastante a depender do tipo de registro que ela trata. A tela
Visualizar exibe para o usuario os campos associados ao registro a ser incluido, sendo que os
campos estdo bloqueados para a edigdo. A figura abaixo apresenta um exemplo da tela de
visualizacdao do sistema.

- SIGEL ¢

" mmﬁ Semnome
*  Sistema de — .
Sem lotagéo

Gestao Educacional SECULT
Areas SECULT » | Finangas ~

COMUNIDADE - VISUALIZAR
Comunidade || Espago Fisico

*Nome:
“CRE: ~  *Unidade escolar: v
*Bairro: Qtd. de cidaddos:

“Endereco:

*Descrigio:

- Exemplo de uma tela de visualizagdo —

Observagao: Os campos sao protegidos contra alteragao.
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ORIENTACOES GERAIS DE OPERACAO

Secretaria da
Educacdo

3

é'ir"‘; SALVADOR

PREFEITURA

FRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL

3.5.6. PESQUISAR

A tela Pesquisar apresenta para o usuario uma lista de registros ja cadastrados no sistema, os
icones Selecionar, Voltar, e Limpar, além do campo “Busca Rapida”, que permite ao usuario filtrar
a lista exibida, escrevendo um critério de busca no campo e clicando no icone Pesquisar. A figura
abaixo apresenta um exemplo da tela de pesquisa do sistema.

& SIGEL gmitf

s * Sistemade
Gestao Educacional

Sem nome
Sem lotagao

Administracdo v | Areas SECULT v
SETOR - ALTERAR
\ Setor h Espaco Fisico |

*Cddigo: *Sigla:
*Nome:
*Email:

*Instituicdo:

“Stuacdo: @ Ativo © Inativo

Logradouro:

*Cep:

|
Complemento:

(o] Referéncia:

| Bairro - Pesquisar

A 3 Busca Rapida

Telefones

Tipo DOD

|| | |Pagina 1 det| b bl |2

| [T] Nome
[7] BrOTAS
4[] coaas
[C] MONTE CLARO
[T] PNHAL
[T prruBa
[C]' PomBAL
| [C] RBERINHA
[C] RIO VERMELHO

Telefone

pigina 1 del

&

*Bairro:

[=18b 9N o
Qe

Data de cadastro "
02/01/2011
02/012011
02/01/2011
02/01/2011
03/05/2011
02/01/2011
02/012011
02/01/2011

Exibindo 1-8de 8

«

=Y

|9¢|

Exibindo 1-1de 1

n [«

- Exemplo de uma tela de pesquisa -
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BRISA SIGEL Secretaria da i REFEITURA
I i o ek ”
Capitulo: Educacho PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL

ACESSO AO SIGEL

4. ACESSO AO SIGEL

A figura abaixo apresenta a tela de acesso ao sistema. Para acessar o sistema, o usuario deve
preencher o campo “Usuario”, com seu login pré-cadastrado no sistema de acesso e sua
respectiva senha.

Sistema de
Gestao Educacional

sALVADOR

- Exemplo de Tela de login -

Apods acessar o SIGEL, é exibida ao usuario a tela personalizada do sistema, contendo um
menu de funcionalidades de acordo o seu perfil.
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5. OPERAGAO DAS FUNCIONALIDADES DO SIGEL ‘

5.1.1. RESULTADOS DA PROVINHA BRASIL ‘

A partir do menu Aluno/Desempenho, o usuario tem acesso ao submenu Provinha Brasil. Essa
funcionalidade permite a inclusao, alteracao, exclusao, consulta, visualizacao e impressao do

resultado das avaliacdes semestrais da Provinha Brasil, realizada pelos alunos matriculados no
ensino Fundamental.

_. - .

i SIGEL gmih

) :'- Sistema de U
. 7 Gestdo Educacional SECULT Fe=2==

Administracdo ~ | Almentacdo Escolar - | Aluno ~ | Areas SECULT = | Disciplina ~ Financas = | Funciondrio ~

Desempenho b Avaliacio Qualitativa

Inddéndia Avaliacio Quantitativa
Frequénda Escolar

Provinha Brasil I\

lng
Documentos Escolares b

Material {Uniforme

- Exemplo do menu "Aluno” —

5.1.1.1. CONSULTANDO RESULTADOS DA PROVINHA BRASIL |

Clicando no submenu Provinha Brasil, a tela “RESULTADOS DA PROVINHA BRASIL -
CONSULTAR” é exibida. Nesta tela o usuario podera realizar a pesquisa dos resultados da
Provinha Brasil, preenchendo os dados dos filtros e clicando no botao “Pesquisar”.
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SIGEL Secretaria da PREFEITURA
Capitulo: _ Educagio
OPERACAO DAS FUNCIONALIDADES DO FRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL
SIGEL
e 1 Sistemade
Gestao Educacional
Administragio = | Alimentagio Escolar ~ | Aluno = | Areas SECULT ~ | Discipiina ~ | Finangas ~ | Funcionario = | Planejamento ~ | Solicitagdo de Fornecimento ~
RESULTADOS DAPROVINHABRASIL - CONSULTAR
“Ano letivo: | 2010 > I
“CRE: ¥ *Unidade escolar: v
*Ano de escolarizacdo: | GRUPOS = Turma: | Selecione... = “Fase: | 1@ Fase =

[a Emitir Relatdrio ~

Turma Wédia da turma
A 0,00
B 0,00
[ 0,00
z 0,00

Q4]

m

= |
) || —
= |
= (o

- Exemplo de Tela "Resultados da Provinha Brasil — Consultar” -

5.1.1.2. INCLUINDO RESULTADOS DA PROVINHA BRASIL

Para incluir um registro, o usuario devera clicar no icone “Incluir” tela "RESULTADOS DA
PROVINHA BRASIL - CONSULTAR”. Sera apresentada a tela "RESULTADOS DA PROVINHA

BRASIL - INCLUIR".
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BRISA SIGEL Secretaria da i._.i PREFEITURA
vt Coiae Capitulo: _ Educagio
OPERAGAO DAS FUNCIONALIDADES DO PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL
SIGEL
WO SIGEL p‘;n:l'lﬂ
. *  Sistemade DT
* Gestao Educacional SECULT =2

Administracio * | Alimentacio Escolar | Aluno ¥ Areas SECULT + Disciplina = | Finangas = | Funciondrio * | Planejamento * | Solicitacio de Fornecimento

RESULTADOS DAPROVINHABRASIL - INCLUIR

>

“Ano letivo: | 2011 >
*CRE: v *Unidade escolar: hd
“Ano de escolarizacio:  ESTAGIO I v *Turma: A ¥ “Fase: 1@ Fase ¥ *Qtd. de questdes: 10
*Data do registro: B “Respansavel pelo registro: E
“Data da prova: | 17/04/2012 O

« 2>

Matricula Alung Questies

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1119184 ALICE ROSA ALMEDA ] ] ] ] ] ] ] ] ] [ Informar Auséncia

1118850 CARMEN LUCIA DA SILVA SANTOS D D D D D D D D D D Informar Auséncia

1119620 JOSE LUCIAND ALVES DOS SANTOS B B B B ] B B ] 0o [ | informar Auséncia
¥ o e

- Exemplo de Tela "Resultados da Provinha Brasil — Incluir” -

Regras de inclusao dos resultados da Provinha Brasil:

e O numero maximo de questdes que sera considerada para preenchimento dos resultados
de cada aluno da turma sera de acordo ao valor informado no campo “Quantidade de
Questoes”.

e N3do pode ser incluido mais de um resultado de avaliagdo para a mesma turma, na
mesma fase, do mesmo ano letivo.

e Se ndo for indicado acerto algum para nenhum aluno da turma, o sistema devera solicitar
a confirmacao da inclusao do registro.

5.1.1.3. ALTERANDO RESULTADO DA PROVINHA BRASIL |

Para alterar um registro ja cadastrado no SIGEL, o usudrio devera clicar no icone “Alterar”
apresentado na tela “"RESULTADOS DA PROVINHA BRASIL - CONSULTAR”. Aparecera a
tela "RESULTADOS DA PROVINHA BRASIL - ALTERAR" com os campos disponiveis para edicao
e habilitados para que os ajustes sejam realizados.

Regras de alteracado do resultado da Provinha Brasil:

e O numero maximo de questles que sera considerada para preenchimento dos resultados
de cada aluno da turma sera de acordo ao valor informado no campo “Quantidade de
Questoes”.

e Se ndo for indicado acerto algum para nenhum aluno da turma, o sistema devera solicitar
a confirmagao da inclusdo do registro.
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e Nao é permitido alterar os dados da Provinha e os da Turma. S6 poderao ser alterados os
resultados da avaliagao.

5.1.1.4. VISUALIZANDO RESULTADO DA PROVINHA BRASIL |

Para visualizar um registro ja cadastrado, o usudrio devera selecionar o item desejado,
apresentado na tela "RESULTADOS DA PROVINHA BRASIL - CONSULTAR” e clicar no icone
“Visualizar”. Aparecera a tela "RESULTADOS DA PROVINHA BRASIL — VISUALIZAR” com 0s
campos bloqueados para edicao, sendo permitido ao usuario apenas visualizar as informacoes

do registro.
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6. RELATORIOS |

6.1. COMPARATIVO DE ESCOLAS \

Objetivo:

O relatdrio tem como objetivo, emitir um comparativo dos resultados da Provinha Brasil entre as
escolas.

Forma de Acesso:

Para emitir a lista de comparativo de escolas o usudrio deve clicar no botdo “Emitir
Relatérios”, contido na tela "RESULTADO DA PROVINHA BRASIL — CONSULTAR"” conforme tela
a seguir:

" Sistemade [ s
Gestao Educacional SECULT Fsse=

- SIGEL gl

Administracdo »  Alimentaco Escolar | Aluno Areas SECULT - | Disciplina = Financas » | Funciondrio * | Planejamento * | Solictacio de Fornecimento »

RESULTADOS DAPROVINHABRASIL - CONSULTAR

“Ano letivo: | 2011 e [
*CRE: ¥ *Unidade escofar: ¥
*Ano de escolarizacdo: | Selecione... i Turma: h *Fase: | Selecione... i

# | Emitir Relatério ~ |

Turma Emitir comparative de escolas I}

Emitir comparativo de turmas

Emitir comparative de alunos

Emitir comparativo de questdes

- Exemplo de Tela "Resultado da Provinha Brasil — Consultar” -

E exibida a tela “Resultado Comparativo de Unidades Escolares”, que possibilita ao usuario
gerar a lista de comparativos das unidades escolares, no formato PDF. Para isso, o usuario
deve preencher os campos disponiveis na tela e clicar no icone “Pesquisar”, com a lista
apresentada na tela, devera clicar no icone “Imprimir” conforme o tdpico 3.1 deste manual.
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SIGEL Secretaria da PREFEITURA
P Educagio
Capltulo’. ¢ PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL
RELATORIOS
Resultado Comparativo de Unidades Escolares *
o
*Ano letivo: | 2011 v *Fase: | 18 Fase hd i
Qe
Resultado Comparativo da SECULT
Média: Alunos participantes: Alunos ausentes: E
Resultado Comparativo de CRE
CRE Média Alunos participantes  Alunos ausentes
10 - CAJAZEIRAS 0,39 66 ]
-
- Exemplo de Tela "Resultado Comparativo de Unidades Escolares” -
Resultado Comparative de Unidades Escolares e

Pagina 1 det| b b |

Resultado Comparative de Unidades escolares

CRE Unidade escolar
CAJAZEIRAS CAJAZEIRAS Xl
CAJAZEIRAS MILTON SANTOS

Pagina 1 det| b b | &

Exibindo 1 - 1 de 1

Média Alunos participantes  Alunos ausentes
017 35 0
0,65 3 ]

m

Exiindo 1-2de2

- e

- Exemplo de Tela "Resultado Comparativo de Unidades Escolares” -

Essa tela é acessada através do submenu Provinha Brasil, dentro do menu Aluno.

CEA p06 - Manual Operacional do Usuario - SIGEL V2_0.docx

Numero da Pagina:23 de 41

Data da Impresséo: 15/10/2013




MANUAL DO USUARIO =
-“@ ﬁ SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO EDUCACIONAL - "*f ShLv.ﬁDﬂR
& : B RI S SIGEL Secretaria da é,_.; PREFEITLIRA

Capl’tulo,: Educacho PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL
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g SIGEL g
"=.'..=-.. BJ‘ 'I I | :
e 88 ° Sistemade BRI
o Gestio Educacional SECULT F=se=

Administracdo ~ | Alimentacdo Escolar - | Aluno - | Areas SECULT - | Disciplina ~ | Finangas = | Funcionrio -

Desemperha P Avaliacio Qualitativa
Incidéncia Avaliacio Quantitativa

Frequénda Escolar Provvinhia Brasi

Documentos Escolares B

Material lniforme

- Exemplo do menu Aluno-

Modelo do Relatorio:
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RELATORIOS
l o Sistema de Gestao Escolar - SIGEL
SECINT === ﬁ: ﬂ: IH : Resultado comparativo de Unidades escolares
[ eriviinns iowm i i |
Ano letive: 2011 Fase: 1*Fase
. Alunos Alnos
il Area Media | pamcipantes | ausemes
1 |secuT 0,39 B ]
2 |10-calazERas 0,39 E ]
3 | 1007 - cAJAZEIRAS X1 017 3 ]
4 |1021 - MILTON SANTOS D55 3 ]
Pagna 1oe1

Impresso; 0400572012 35 0059

- Exemplo do relatério "Resultado Comparativo de Unidades Escolares” -

6.2. COMPARATIVO DE TURMAS
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Objetivo:

O relatorio tem como objetivo, emitir um comparativo dos resultados da Provinha Brasil entre as
turmas.

Forma de Acesso:

Para emitir a lista de comparativo de turmas o usuario deve clicar no botao “Emitir Relatdrios”,
contido na tela "RESULTADO DA PROVINHA BRASIL — CONSULTAR” conforme tela a seguir:

- SIGEL gl

% Sistenade mmnm
Gestdo Educacional SECULT ===

Administracdo *  Alimentacio Escolar ~ | Aluno » | Disciplina ~ | Planejamento ~

RESULTADOS DAPROVINHABRASIL - CONSULTAR

“Ano letiva: | 2011 ~
*CRE: | Selecione... =z *Unidade escolar: v
“ano de escolarizacio: hd Turma: hd *Fase: | Selecione... 7
Q@] |.
# | Emitir Relatério v | -

Turma| Emitir comparative de escolas
Emitir comparativo de turmas
Emitir comparativo de alunos

Emitir comparativo de questdes

- Exemplo de Tela "Resultado da Provinha Brasil — Consultar” -

E exibida a tela “Resultado Comparativo de Turmas”, que possibilita ao usuario gerar a lista de
comparativos das turmas, no formato PDF. Para isso, o usuario deve preencher os campos
disponiveis na tela e clicar no icone “Pesquisar”, com a lista apresentada na tela, devera clicar
no icone “Imprimir” conforme o tdpico 3.1 deste manual.
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Resultado Comparativo de Turmas *

»

*Ano letivo: | 2001 v

*CRE: PIRAJA = *Unidade escolar:  D. ARLETE MAGALHAES v
Ano de escolarizagdo: | Selecione... hd Turma: hd *Fase: 18 Fase 7
Q|4

Resultado Comparativo da SECULT, CRE e Unidade Escolar
Area Média Alunos participantes  Alunos ausentes 3
SECULT 1,35 34 3
028 - PIRALA 11,50 4 o
0805 - D. ARLETE MAGALHAES 4,00 4 o

Resultado Comparativo de Turmas
Turma WMédia Alunos participantes  Alunos ausentes

2-A 4,00 4 0 b |

-

= €|

- Exemplo de Tela "Resultado Comparativo de Turmas” -

Essa tela é acessada através do submenu Provinha Brasil, dentro do menu Aluno.

e SIGEL  glimith

.
awer, l
9%  Sistemade

: Gestio Educacional SEﬂllI]'r:.A::‘_"f-

Administracdo ~ | Alimentacdo Escolar - | Aluno ~ | Areas SECULT ~ | Disciplina = Finangas =~ | Funcionario -

Desemperho P Avaliacio Qualitativa
Incidéncia Avaliacio Quantitativa
Frequénda Escolar Provinha Brasil

Documentos Escolares B

Material lUniforme

- Exemplo do menu Aluno-

Modelo do Relatorio:

Numero da Pagina:27 de 41

CEA p06 - Manual Operacional do Usuario - SIGEL V2_0.docx Data da Impress&o: 15/10/2013




MANUAL DO USUARIO
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO EDUCACIONAL -

B R I SA SIGEL Secretaria da

r'-m-

‘E‘; SALVADOR

FREFEITLRA
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RELATORIOS
l oo Sistema de Gestdo Escolar - SIGEL
SECINT =5i= H: ﬂ_- IH : Resultado comparativo de turmas
[ teiiines ia ca wivs sinse |
Ano letive: 2001 Fase: 1" Fase
CRE: PIRAJA Unidade escolar: [ ARLETE MAGALHAES
hE AreaTurma Média w“;‘;"ga“ﬁm i
1 |sEcuLT 135 k* ] 3
2 |oB-PrRAsA 1150 4 o
3 |0B0S - 0. ARLETE MAGALHAES 4,00 4 o
4 [z=-a 4,00 4 ]
Pagina 1021

Impresso; 0400572012 35 10029

- Exemplo do relatorio "Resultado Comparativo de Turmas” -
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6.3.  COMPARATIVO DE ALUNOS |

Objetivo:

O relatdrio tem como objetivo, emitir um comparativo dos resultados da Provinha Brasil entre os
Alunos.

Forma de Acesso:

Para emitir a lista de comparativo dos alunos o usudrio deve clicar no botao “Emitir
Relatérios”, contido na tela "RESULTADO DA PROVINHA BRASIL — CONSULTAR"” conforme tela
a seguir:

- SIGEL gt

|

.
e @ Sistemade CIoT T
Gestdo Educacional SECULT Fe=see=

Administracdo »  Alimentacéio Escolar ~ | Aluno * | Disciplina ~ | Planejamento ~

RESULTADOS DAPROVINHABRASIL - CONSULTAR
“Ano letivo: | 2011 ~

*CRE: | Selecione... &2 *Unidade escolar: v

*Ano de escolarizacdo: A Turma: i *Fase: | Selecione... 4

# | Emitir Relatbrio + | -

Turma) Emitir comparativo de escolas

Emitir comparativo de turmas

Emitir comparativo de alunos

Emitir comparative de questies

- Exemplo de Tela "Resultado da Provinha Brasil — Consultar” -

E exibida a tela “Resultado Comparativo de Alunos”, que possibilita ao usuério gerar a lista de
comparativos dos alunos, no formato PDF. Para isso, o usudrio deve preencher os campos
disponiveis na tela e clicar no icone “Pesquisar”, com a lista apresentada na tela, devera clicar
no icone “Imprimir” conforme o tdpico 3.1 deste manual.
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Resultade Comparativo de Alunos *
*Ano letivo: | 2011 hd b
*CRE: CENTRO = *Unidade escolar: | ALEXANDRE LEAL COSTA v
*Ano de escolarizacdo: | 62 hd *Turma: A v *Fase: | 18 Fase 4
Q4]
Resultado Comparativo da SECULT, CRE, Unidade Escolar e Turma L
Area Média Alunos participantes  Alunos ausentes 1
SECULT 068 127 2
01 - CENTRO 1,51 57 1
0101 - ALEXANDRE LEAL COSTA 0,37 54 1
g% -4 0,25 27 0
Resultado Comparativo de Alunos
Aluno Total de acertos
ALANAKELLY RODRIGUES DA COSTA 1
CARLOS ALBERTO PANTAS 5. JUNIOR 1
CAROLIMNA OLNWEIRA DA FE 0
EDWAN OLWEIRA COSTA 0
EULINA MENDONCA 0
EVERALDO SANTOS DA CONCEICAD 0 =
= ||

- Exemplo de Tela "Resultado Comparativo de Alunos” -

Essa tela é acessada através do submenu Provinha Brasil, dentro do menu Aluno.

“ea® .' e .  Sistemade | ranrernas s wm e niwea |
L Gestdo Educacional SECULT &

Administracdo ~ | Alimentacio Escolar ~ | Aluno ~ | Areas SECULT ~ | Disciplina = Finangas ~  Funciondrio -

Desempenho 4 Avaliacio Qualitativa
Incidéndia Avaliacio Quantitativa
Frequénda Escolar Provinha Brasil

Documentos Escolares  F

MaterialUniforme

- Exemplo do menu Aluno-

Modelo do Relatorio:
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RELATORIOS
I Sistema de Gestdo Escolar - SIGEL
SECULT H; m: IHH Resultado comparativo de alunos
[ reisiinns ia ca wivs i |
Ano letive: 2011 Fage: 1% Fase
AreaTurma Mhicia p-f:,:l .
SECULT nEa |17 2
01-CENTRO 151 a7 1
0101 - ALEXANDRE LEAL COSTA e 1
5 A N E 0
v o ol te acenis
1 |ALANAKELLY RODRIGUES DA COSTA 1
2 |cARLOS ALBERTO RPANTAS 5. JUNIOR 1
3 |camrouma ouvEIRA DAFE ]
4 |EDVAM OUVEIRA COSTA o
& |Euuna menDonca a
B |EVERALDO SANTOS DA CONCEICAD i
7 |1as0KEWN RoDRIGUES DA COSTA i
8 |izABELLE SanTOS BOMFIM ]
o [i1sLENE sANTOS SAPUCAIA o
10 |KAROLYNE ROCHA DE OLVEIRA a
11 |LARISZA CIRIACO SOUZA a
12 |LEANDRO PEREIRA CRUZ o
13 |LEOMARDO DEARD LIMBERG DURANTE ]
14 |LECNARDO SOUZA VALENCA o
15 | MARIA VITORIA DA SILVA DOS SANTOS a
16 |MATHELIS SANTOS DOS ANJOS i
17 | HAIARA SANTOS GOMES i
18 |MICOLLE DE JESUS SILVA ]
Impresso: O7/S/2012 35 D640 Pagina 1 da 2

- Exemplo do relatorio "Resultado Comparativo de Alunos” -

6.4. COMPARATIVO DE QUESTOES

Objetivo:
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O relatdrio tem como objetivo, emitir um comparativo dos resultados da Provinha Brasil entre as
questoes.

Forma de Acesso:

Para emitir a lista de comparativo de questdes de o usuario deve clicar no botao “Emitir
Relatdrios”, contido na tela "RESULTADO DA PROVINHA BRASIL — CONSULTAR” conforme tela
a seguir:

..
*  Sistema de
Gestdo Educacional SECULT i

i SIGEL gt

Administracdo »  Alimentacéio Escolar ~ | Aluno * | Disciplina ~ | Planejamento ~

RESULTADOS DAPROVINHABRASIL - CONSULTAR

»

“Ano letivo: | 2011 >
*CRE: | Selecione... 4 *Unidade escolar: i
*Ano de escolarizagao: A Turma: v *Fase: | Selecione... i
Q| |-
# | Emtr Relatério + | -

Turma) Emitir comparativo de escolas
Emitir comparativo de turmas
Emitir comparativo de alunos

Emitir comparative de questies

- Exemplo de Tela "Resultado da Provinha Brasil — Consultar” -

E exibida a tela “Resultado Comparativo de Questdes”, que possibilita ao usuario gerar a lista
de comparativos das questdes, no formato PDF. Para isso, o usuario deve preencher os
campos disponiveis na tela e clicar no icone “Pesquisar”, com a lista apresentada na tela,
devera clicar no icone “Imprimir” conforme o tdpico 3.1 deste manual.
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Resultado Comparativo de Questd *
*Ano letivo: | 2011 v
*CRE: | CENTRO Ea *Unidade escolar: | ALEXANDRE LEAL COSTA ¥
Ano de escolarizacdo: 62 hd Turma: | Selecione... g “Fase: 18 Fase kd
Q|4
« 2>
ArearTurma % de acerto por gquestio
1 2 3 4 5 5 7 8 ] 10
SECULT 7 il 5 3 2 2 2 2 1 1
01 - CENTRO 7 5 4 ] ] ] 1] 1] 1] 0
0101 - ALEXANDRE LEAL COSTA & 4 2 ] ] ] 1] 1] 1] 0
g7 - A 4 4 o o o o 0 0 0 0
6°-B 7 4 4 ] ] ] 1] 1] 1] 0
=€ |

- Exemplo de Tela "Resultado Comparativo de Questoes” -

Essa tela é acessada através do submenu Provinha Brasil, dentro do menu Aluno.

G- SIGEL  gifh "PH

]
awer, l
ra® "-_ ' Sistema de

. Gestdo Educacional

Administracdo ~ | Alimentacio Escolar ~ | Aluno ~ | Areas SECULT ~ | Disciplina = Finangas ~  Funciondrio -

Desempenho 4 Avaliacio Qualitativa
Incidéndia Avaliacio Quantitativa
Frequénda Escolar Provinha Brasil

Documentos Escolares  F

MaterialUniforme

- Exemplo do menu Aluno-

Modelo do Relatorio:
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RELATORIOS
i Sistema de Gestéo Escolar - SIGEL
SECULT £222= N1 n; IH ; Resultado comparativo de questées
| rearumresa oc wm wows vrwss |
Ano letivo: 2011 Fase: 1°Fase
CRE: CENTRO Unidade escolar: ALEXANDRE LEAL COSTA
o . % de acerio por questio
N AreafTurma 1]2]3]4]5]6]7 ]88 [10]11][12[13]14]15]16]17[18]18]20]21]22[23]24]25]26] 27 |28 28] 30] 31 [32[ 33[34] 35
1 | SECULT 7e| s|3|z2)2z|2|2|1|1|o]jo|lofojo|oflofa)ofofo|ojofo|a|afofo]|ajofofo|a]jofoD
2 | 01-CENTRO 7(e| «|ofo)e|ojo|e|o|o|jo|ofojo|ofofa)ofofo|ojofo|a|afofo|ojofofo|a]jofoD
3 | 0101 - ALEXANDRE LEAL COSTA 6|4 2|o|of|ofo|ofe|alafofc|a|o|ofo|lafo|o|afa|o|c|a]alo|o|afla|o|efa]al|n
4 |6°-A 44| olofo)e|ojo|e|o|o|jo|efojo|ofofa)ofofo|ajofo|a|afofo|ojofofo|a]jofoD
5 |6°-B 7|4l «fo|o|ofafo|o|a|afofofaflo|o|ofafofe|a|lafofe|e|a|lofcfa|a|lafo]ja|alao
Impresso: 07/05/2012 &s 08:44 Pagina 1 de 1

- Exemplo do relatorio "Resultado Comparativo de Questoes” -
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7. GLOSSARIO

O Glossario tem como objetivo apresentar, como referencial, os termos e suas definicbes
usualmente empregados pela SMED - Secretaria Municipal da Educagdo e pela equipe de
desenvolvimento do projeto. As definicoes foram extraidas durante as fases de levantamento
preliminar, levantamento de requisitos e analise dos requisitos. A redacao de algumas
definicGes pode ter sido adaptada visando sua adequacao ao formato de Glossario.

A estrutura do glossario € dinamica, podendo haver substituicdo de definicdes a medida que o
entendimento va se especializando.

Termos e Definicoes

ABC
Termo Descricao

Documento gratuito que atesta a matricula e frequéncia
Atestado de Frequéncia do aluno na Unidade Escolar, informando o ano e o turno

do mesmo.

Reunides semanais realizadas nas Unidades Escolares
com os professores e coordenadores pedagdgicos para
alinhar as acdes pedagogicas implementadas nas
Unidades Escolares.

Atividade Complementar

Avaliacdes periddicas realizadas pelo professor para

Avaliacdo do Aluno .
mensurar o desenvolvimento escolar do aluno.

Campo Unico de filtro padrdao apresentado nas telas de
Busca Padrao consulta e pesquisa que possibilita a busca por qualquer
campo de resultado apresentado na tela.

Verifica se o aluno alcangou a média definida na
Calcular Aprovacao avaliagdo quantitativa para a disciplina no ano letivo.
Caso afirmativo, o aluno sera aprovado.

Relacdo de refeicoes didrias que serao fornecidas ao
publico alvo da Unidade Escolar (crianca, jovem ou
Cardapio adulto). Sugestdao de combinagdes mensais de refeicdes
gue podem ser fornecidas ao publico alvo da Unidade
Escolar (crianga, jovem ou adulto).

Consolidacdo das informagdes referentes aos dados
sobre quantitativo de alunos por faixa etaria,
estabelecimentos de ensino, matriculas, fungGes
Censo Escolar docentes, movimento e rendimento escolares emitidos
pelo  Sistema Educacenso do  Ministério da
Educacao/Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira.

Coccdo Acdo de cozinhar ou preparacao de alimentos crus sob a
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acdo de calor, utilizando técnicas especificas.

Representa a consolidacdo da Média Final por Bimestre
do aluno na disciplina. Deve observar se existe “Nota de
Aproximagao” para cada aluno, incluido-a ao valor final,
calculado com base na soma das avaliagOes realizadas e
Consolidar Bimestre dividindo o resultado pela quantidade de avaliacbes
realizadas. Exemplo: (AV14+AV2+AV3)/3 = Resultado
Parcial. Resultado Parcial + “Nota de Aproximacdo” =
Média Final do Bimestre. E obrigatéria a realizacdo de ao
menos uma avaliagao.

Contrato E um vinculo juridico entre dois ou mais sujeitos de
direito correspondido pela vontade, da responsabilidade
do ato firmado, resguardado pela seguranca juridica em
seu equilibrio social, ou seja, € um negdcio juridico
bilateral ou plurilateral. E o acordo de vontades, capaz de
criar, modificar ou extinguir direitos.

Os contratos realizados pela SMED para aquisicao de
produtos ou servicos podem ser iniciados através de
processos licitatérios, como também por inexigibilidade,
dispensa ou carta convite, sempre autorizados pelo
Secretario, por intermédio das Assessorias do Gabinete.
Os contratos sdao acompanhados pelas Coordenadorias
gestoras e a sua liquidacdo ¢é realizada pela
CEFE/SUCON.

Convénio E o instrumento formal que disciplina a transferéncia de
recursos publicos da Unido para os Estados, Municipios
etc. A celebracdo de convénio ndo abrange apenas
repasses de recursos federais para estados e/ou
municipios, embora seja o mais comum. Os convénios
podem ser feitos entre quaisquer érgaos ou entidades da
Administragdo Publica, ou seja, no ambito federal,
estadual ou municipal.

Os convénios realizados pela SMED serdao acompanhados
pelas Coordenadorias gestoras e a sua liquidacao é
realizada pela ASSEG, CEFE e CEFE/SUCON.

Curso de Formagao Cursos ministrados pela SMED, ou por outra instituicao
formadora, realizados pelos colaboradores que trabalham

na Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Lazer da
Prefeitura de Salvador.

DEF
Termo Descricao
Data base primeira etapa: a data (Ultima quarta feira do més de maio de cada ano),

na qual o sistema devera identificar e guardar a
“fotografia” dos registros necessarios para o censo
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(aluno, escola, docente e turma) as 23:59h dessa data.

Essa data é calculada automaticamente pelo sistema e

nao podera ser editada.

Data base segunda etapa: a data na qual o sistema devera identificar e guardar a

“fotografia” dos registros necessarios para o censo (aluno
e escola) as 23:59h dessa data. Essa data é calculada
automaticamente pelo sistema com base no ultimo dia
letivo do ano de referéncia do censo e podera ser editada
até essa data (Ultimo dia letivo).

Data de Fechamento primeira|Data que o usuario nao mais podera utilizar a funcao
etapa: relacionada a execucdao da consulta para geracao do
relatorio de critica.

Data de Fechamento segunda|Data que o usuario ndo mais podera utilizar a funcdo
etapa: relacionada a execucdao da consulta para geracao do
relatdrio de critica

Documentos emitidos pela Unidade Escolar que
contenham informagbes referentes a vida escolar do
aluno para atestar necessidades especificas do mesmo
perante outras instituicdes de ensino ou organizagdes.

Demais Documentos Escolares

E um sistema informatizado disponibilizado no Portal do
INEP/MEC para preenchimento on-/ine, que visa manter
Educacenso um cadastro Unico em uma base de dados centralizada
no INEP de unidades escolares, turmas, alunos, docentes
/ auxiliares.

E o fornecimento de servicos por meio de empresa
intermedidria entre o tomador de servicos e a mao de
obra, mediante contrato de prestacdo de servicos.

Empresa Terceirizada de
Prestacao de Servigos

Instituicdo formada por grupo de pessoas fisicas ou por
uma ou mais pessoas juridicas, inclusive cooperativas de
pais, professores e alunos, que incluam em sua entidade
mantenedora representantes da comunidade.

Escola Comunitaria

Informacdo para indicar se a frequéncia do aluno podera
Fechamento de Ciclo ser fechada para o més referente. Quando isso ocorre, a
frequéncia sé podera ser alterada pelo Gestor da escola.
Lista de solicitagbes de execugcdo das consultas do
relatorio de critica por unidade escolar.

Fluxo Alternativo Fluxo que descreve os comportamentos alternativos do
caso de uso. Quando os eventos do fluxo alternativo sdo
executados e finalizados, os eventos do fluxo basico sdo
retomados, a menos que o fluxo alternativo especifique
um comportamento contrario do padrdo.

Fluxo Basico Fluxo principal do caso de uso iniciado apds uma acao
principal do ator.

Fila de Processamento

GHI
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Termo Descricao

Documento gratuito e emitido pela Unidade Escolar para
Historico Escolar o aluno, onde sdo transcritos o aproveitamento escolar e
os dados relativos a situacdo escolar do mesmo.

indice de Desenvolvimento da Educagdo Basica - avalia o
ensino por escola, municipio ou estado, com uma escala
de notas de 0 a 10, levando em conta o desempenho dos
alunos na Prova Brasil e no SAEB - Sistema Nacional de
Avaliagdo da Educagdo Basica, bem como as taxas de
aprovacao, reprovacao e abandono escolar.

IDEB

Tipo da frequéncia a ser atribuida para cada aluno, em
cada dia letivo do més: “A"” — para “Atraso”, “P” para
"Presente”, “F” para “Falta” e "“FJ” para “Falta
Justificada”.

Mede os percentuais de auséncia de alunos nas aulas
ministradas no ano letivo, para fins de controle do
programa Bolsa Familia, gestdo do Conselho Tutelar,
aprovacao do aluno e evasao escolar.

Indicador da Frequéncia

Indices de Frequéncia

Relagao onde se encontram registrados bens, contendo a
Inventario descricao do produto, bem como a quantidade existente
e o local onde se encontra.

JKL
Termo Descricao

Conjunto de pegas de vestuario (camisa, bermuda e
Kit de Fardamento sapato) que compdem o Fardamento Escolar da Rede
Municipal de Ensino.

Desenho grafico que permite a visualizagdo das pecas
componentes do fardamento, separadas e em conjunto,
definindo um modelo padrdo a ser adotado, nas
caracteristicas femininas e masculinas.

Layout de Fardamento

MNO
Termo Descricao

Sistema que controla o estoque e a utilizacdo dos

Mapa da Merenda A - .. . ~
géneros alimenticios no preparo da alimentagao escolar.

Todo o material utilizado no desenvolvimento das
atividades de esporte, a exemplo de bolas, uniformes,
mesa de futebol de botdo, cordas de ginastica ritmica,
etc.

Material Esportivo

Matriz de Rastreabilidade Criada para obter o rastreamento do requisito desde sua
origem até o produto (outros requisitos, artefatos,
cddigo) derivado e vice-versa, através da Geréncia de
Requisitos.
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Profissional responsavel pela elaboracdo da alimentacdo

Merendeira .
escolar na Unidade Escolar.
Funcionalidade do sistema Educacenso, que verifica a
. estrutura e valida os campos dos leiautes do censo (de
Migradados

00 a 90), no momento da exportacdo do arquivo por
escola.

Documento emitido pela CAS/Grupo de Distribuicdo
indicando ao fornecedor a quantidade, o endereco das
Ordem de Fornecimento Unidades Escolares para entrega dos géneros
alimenticios, contendo também o controle de
recebimento dos itens identificados.

Ordem de Servico Digital, formulario eletronico
desenvolvido pela Coordenadoria de Estruturacdo da
OS Digital Rede Fisica Escolar (CERE) em plataforma Access para
registro e acompanhamento das solicitacOes feitas ao
referida Unidade.

PQR
Termo Descricao
Parametros do Censo Cadastro de datas para controle do calendario do censo

por ano. Esses parametros vao definir a utilizacdo das
demais funcoes do censo.

Parecer Técnico O parecer permite a area que ira atender a solicitagao
registrar a sua posicdo sobre o que foi pedido, para
conhecimento da é&rea que realizou a demanda,
informando o técnico responsavel, o prazo real de
realizacdo e uma descricdo sobre o atendimento,
podendo anexar arquivos que irdao dar apoio a estas
informacdes.

Documento elaborado pela CAS / SUM com o
Plano de Acdo da Matricula|Planejamento anual da matricula, definindo as agbes a
Anual serem realizadas com o setor responsavel e o prazo
correspondente.

Reunibdes programadas duas vezes ano, com o objetivo
de orientar os Gestores das Unidades Escolares acerca
Plantdo Pedagogico das funcOes e atribuicbes do cargo que ocupam,
esclarecer duvidas e dar orientagGes sobre as atividades
pedagdgicas desenvolvidas nas Unidades Escolares.

Quantitativo e especificacdo dos géneros alimenticios
Porcionamento utilizando-se o seguinte parametro: per capta (consumo
individual) X frequéncia X quantidade de aluno.

Corresponde ao professor concursado do estado,

Professor Municipalizado . N
empresado para ministrar aulas nas escolas do Municipio.

Programa Programa €é um instrumento politico, resultado da
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atividade comum de individuos, que partilham uma
mesma ideologia e visam transformacdes estruturais. O
sujeito do Programa é sempre um ente coletivo, um
partido, um governo ou uma organizagao.

Os Programas desenvolvidos na SMED realizam agles de
carater estratégico, nas areas de educacdo, cultura,
esporte e lazer, voltados para os alunos da Rede
Municipal de Ensino e/ou comunidades afins.

Programa da SMED, desenvolvido e operacionalizado pela
Programa de Educacédo | COEL, com o objetivo promover o desenvolvimento do
Esportiva esporte e da recreacdo, garantindo o direito
constitucional ao lazer e a pratica esportiva de qualidade.

E um esforco temporario empreendido para criar um
produto, servigo ou resultado exclusivo. Os projetos e as
Projeto operacdes diferem, principalmente, no fato de que os
projetos sdo temporarios e exclusivos, enquanto as
operagoes sdo continuas e repetitivas.

Avaliacdo elaborada e aplicada pelo MEC para avaliar a

Prova Brasil . : s . .
qualidade do ensino publico oferecido no Brasil

Os registros escolares s3ao um conjunto de
documentacdes que uma unidade escolar deve
obrigatoriamente dispor a fim de assegurar e facilitar a
verificagdo da identidade do aluno, a regularidade e a
autenticidade de sua vida escolar, sendo composto de
livro ou outra forma de assentamento para registro de
matricula; livro ou outra forma de assentamento para
registro da avaliacao da aprendizagem dos alunos; diario
de classe feito em livro e/ou ficha para anotacdao do
aproveitamento de frequéncia e do desenvolvimento dos
programas; pastas ou envelopes individuais em que sdo
arquivados os documentos dos alunos; impressos para
certificados de conclusdo de curso, plano curricular,
histérico escolar, diplomas, certiddes, atestados e
correspondéncia.

Registros Escolares da Unidade
Escolar Extinta

Relatério que contém inconsisténcias de dados que estdo
cadastrados nos sistemas de origem (SIGE, MAIS...), este
Relatorio de Criticas relatorio € um instrumento de controle e todos os dados
nele apresentados devem ser analisados e corrigidos nos
respectivos sistemas.

Relatdrio contendo dados sobre quantitativo de alunos
por faixa etaria, estabelecimentos de ensino, matriculas,
Relatorio do Censo Escolar fungbes docentes, movimento e rendimento escolares
emitidos pelo Sistema Educacenso do Ministério da
Educacao/Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
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(‘ BRISA SIGEL Secretaria da
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GLOSSARIO

PREFEITURA

‘ Educacionais Anisio Teixeira. ‘

STU
Termo Descricao

Situacdo da Frequéncia Situacdo do preenchimento mensal da frequéncia do
aluno na disciplina. As opcoes disponiveis sao: Completa
(quando foi totalmente preenchida), Incompleta e Nao
Preenchida.

Situacao do Arquivo da Unidade | A situacdao do arquivo de uma Unidade Escolar indica em
Escolar qual fase do processo encontra-se a Unidade Escolar.
Podem ser assumidas as seguintes situacoes:

Arquivo Gerado, ndo ha mais inconsisténcias nos
sistemas de origem, o arquivo foi automaticamente
gerado pelo SIGEL - situagdo  preenchida
automaticamente pelo SIGEL;

Download Efetuado, foi realizado o download do arquivo
efetuado — preenchido automaticamente pelo sistema;
Migracdo em Teste, a migracao estd em testes no
ambiente de treinamento do Educacenso - situagao
preenchida manualmente pelo gestor do NGI ou Asseg ao
selecionar a opc¢ao “Modificar Situagao”;

Migracdo em Producdo, a migragdo esta em andamento
no ambiente de producdo do Educacenso — situagao
preenchida manualmente pelo gestor do NGI ou Asseg ao
selecionar a opc¢ao “Modificar Situagao”;

Retransmissdao ocorreu erro no processo de migracao no
ambiente de producdao do Educacenso - situacdo
preenchida manualmente pelo gestor do NGI ou Asseg ao
selecionar a opc¢ao “Modificar Situacao”;

Migracao com Sucesso, o0 processo de migracao finalizou
com sucesso no ambiente de producdo do Educacenso -
preenchido manualmente pelo gestor do NGI ou Asseg
ao selecionar a opc¢ao “Modificar Situacdo”;

Erro de Processamento, acusa erro no processamento do
arquivo  da Unidade  Escolar -  preenchido
automaticamente pelo sistema;

Solicitacdo de Fornecimento S3ao realizadas, pelas unidades escolares, setores/ CRE da
SMED para solicitacdo de Recursos Humanos, Produtos,
Servicos, dentre outras demandas.

As solicitacdes de fornecimento sao acompanhadas pelas
areas responsaveis pelo seu atendimento.

Subtipo de Solicitacao Granularidade do tipo de solicitacdo de fornecimento.

Tipo de Solicitacdo Tipificacdo da solicitacdo de fornecimento, tais como:
Servico, Produto, Recursos Humanos e Outros.

Usuario Pessoa que vai utilizar o sistema. Essa pessoa tem um
login e senha pré-cadastrados.
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